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GRADSKO VIJECE

1. Na osnovu ¢lana 9. Zakona o gradu Cazina
(,,Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine* broj 32/17) i u skladu sa Odlukom o
proglasenju Grada Cazina (,,Sluzbene novine
Op¢ine Cazin®, broj:12/14) Gradsko vijece Cazin
na svojoj prvoj (konstituirajucoj) sjednici odrzanoj
dana, 22.05.2017. godine,donosi:

STATUTARNU ODLUKU
0 organizaciji Grada Cazin u skladu sa
Zakonom o Gradu Cazin

1 OPSTE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet Odluke)

Ovom Odlukom se privremeno u skladu sa
Zakonom o gradu Cazin (u daljem tekstu: Zakon)
do donosenja Statuta grada Cazin utvrduju gradski
organi, nacin njihovog rada i druga pitanja od
znaCaja za organizaciju, status i obiljezja grada
Cazina.

Clan 2.
(Teritorija Grada)

Grad Cazin obuhvata podrucje dosadasnje
Op¢ine Cazin utvrdeno Zakonom o podrucjima
opstina u SRBiH (,,SL1ist SR BiH*, broj 47/62, 6/65
i 35/77) i Zakonom o utvrdivanju naseljenih mjesta
i 0 izmjenama u nazivima naseljenih mjesta u
odredenim op¢inama — Preciséeni tekst (,,SL.list SR
BiH*, broj 24/86, 33/90 i 32/91) i (,,Sl.novine
Federacije BiH®, broj 14/04, 59/05 i 68/05).

Clan 3.
(Svojstvo Grada)

Grad Cazin ima svojstvo pravnog lica.
Sjediste Grada je u Cazinu, Ulica Trg prvog
predsjednika  Predsjednistva R BiH, Alije
Izetbegovic.

Clan 4.
(Pravno sljednistvo)
Grad Cazin je pravni sljednik Opcine
Cazin i preuzima nadleZnosti, prava , obavezu i
imovinu Op¢ine Cazin.
Grad Cazin preuzima grb, zastavu, amblen
i druga obiljezja Op¢ine Cazin.

Clan 5.
(Pecat Grada)
Grad Cazin ima pecat.
Oblik, sadrzaj, izrada pecata, Cuvanje i
upotreba pecata ureduje se posebnom odlukom koju
donosi Gradsko vijece.

I ORGANI GRADA
Clan 6.
(Samoupravni organi Grada)

Organi Grada su gradsko vijeée i
gradonacelnik, koji svoju funkciju vre u skladu sa
Ustavom Bosne i Hercegovine, Ustavom Federacije
Bosne i Hercegovine, Ustavom Unsko — sanskog
kantona, zakonom, Statutom i ovom Odlukom.

1. Gradsko vijeée
Clan 7.
(Gradsko vijece)

Gradsko vije¢e Grada Cazina je
predstavnicki organ gradana Grada Cazina i organ
lokalne samouprave izabran na temelju opceg
birackog prava na neposrednim izborima tajnim
glasanjem, na nacin odreden zakonom.

Gradsko vije¢e je organ odludivanja koji
donosi opée akte 1 druge akte u okviru
samoupravnog djelokruga Grada, te obavlja druge
poslove u skladu sa Ustavom, zakonom, statutom i
ovom odlukom.

Clan 8.
(Nadleznosti Gradskog vijeca)
Gradsko Vijeée u okviru svojih nadleznosti:

1. donosi Statut Grada dvotrec¢inskom veéinom
glasova

2. donosi odluke i druge opcée akte kojima
ureduje pitanja iz samoupravnog djelokruga
Grada

3. donosi budzet Grada, godi$nji izvjestaj o
izvrSenju budzeta Grada, kao i odluku o
priviemenom finansiranju u skladu sa
Zakonom

4. utvrduje gradsku politiku u okviru nadleznosti
grada i prati njeno ostvarivanje

5. donosi razvojne, prostorne i urbanisticke
planove i programe, te provedbene planove,
ukljucujuéi i zoniranje

6. donosi propise 0 porezima, taksama,
naknadama i doprinosima Grada u skladu sa
Zakonom

7. donosi odluke o upravljanju i raspolaganju
imovinom Grada;

8. donosi odluke o =zaduzivanju Grada, o
raspisivanju javnog zajma i davanju jamstva u
skladu sa Zakonom

9. donosi  programe  uredenja
gradevinskog zemljista

10. donosi plan koriStenja javnih povrsina

11. donosi odluke o organizaciji mjesne
samouprave i nazivima ulica, trgova i dijelova
naseljenih mjesta

12. donosi odluke 0 udruzivanju Grada u saveze i
druge oblike organiziranja, te o trajnom
uspostavljanju prijateljske i druge saradnje s
lokalnim i regionalnim zajednicama drugih
drzava

13. donosi odluke o proglasenju praznika Grada

14. donosi odluke o nagradama i priznanjima
Grada

gradskog

Stranica |2



25.05.2017

Sluzbene novine Grada Cazin br 1/17 |

15

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.
29.

30.

. donosi odluke o raspisivanju referenduma i
sazivanju zborova mjesnih zajednica

bira i razrjeSava predsjedavajuceg i zamjenike
predsjedavajuceg Gradskog vijeca

osniva radna tijela Gradskog vijeca, te bira i
razrjeSava njegove clanove

imenuje, bira i razrjesava druge osobe
odredene zakonom, statutomi odlukama, te
daje saglasnost na imenovanja, izbor i
razrjeSenja kada je to propisano

osniva sluzbe za upravu i druge sluzbe
jedinica lokalne samouprave

osniva preduzeca, ustanove i druga pravna lica
za obavljanje  komunalnih, drustvenih,
privrednih i drugih djelatnosti od interesa za
Grad, te odlucuje o njihovim statusnim
promjenama u skladu sa Zakonom
odluéuje o prestanku ustanova i
pravnih lica u skladu sa Zakonom
odluéuje o prijenosu i preuzimanju osnivackih
prava u skladu sa Statutom

razmatra godi$nji izvje$taj o sprovodenju
gradske politike i aktivnostima gradonacelnika
pokrece 1 razmatra inicijativu za pokretanje
postupka opoziva gradonacelnika i donosi
odluku o pokretanju postupka opoziva
gradonacelnika

ocjenjuje rad ustanova i kvalitet usluga u
djelatnosti  zdravstva, socijalne  zastite,
obrazovanja, kulture i sporta najmanje jednom
godisnje, te osigurava finansijska sredstva za
unapredenje njihova rada i kvaliteta usluga u
skladu sa potrebama  stanovnistva i
moguénostima Grada

donosi  pojedinaéne i druge
samoupravnog djelokruga u
Zakonom i Statutom Grada
analizira stanje javnog reda i mira, sigurnost
ljudi i imovine jednom godiSnje, te predlaze
mjere prema nadleznim organima

drugih

akte iz
skladu sa

donosi poslovnik o svome radu
utvrduje koeficijente za obracun placa za:
a) gradonacelnika i savjetnike
gradonacelnika

b) drzavne sluzbenike, namjestenike i
zaposlenike u gradskom organu
uprave

c) gradskog pravobranioca i zamjenika
gradskog pravobranioca

d) drzavne sluzbenike i namjeStenike u
gradskom pravobranilastvu

obavlja i druge poslove utvrdene zakonom i
statutom.

Gradsko vijece ima 30 (trideset) vije¢nika.
Vije¢nici Gradskog vijeCa odgovaraju za

ustavnost i zakonitost akata koje Gradsko vijece
donosi u okviru svoje nadleznosti

2. Gradonaéelnivk
Clan 9.
(Gradonacelnik)

Gradonacelnik je nosilac izvr$ne vlasti Grada
Cazina.

Gradonacelnik se bira neposredno na nacin i po
postupku utvrdenom Zakonom.

Clan 10.
(Nadleznosti Gradonacelnika)
Gradonacelnik, kao nosilac izvr$nih poslova u

okviru samoupravnog djelokruga Grada, u okviru
svoje nadleznosti:

1.
2.

~No

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

predstavlja i zastupa Grad

osigurava izvrSavanje odluka i drugih akata
Gradskog vije¢a i odgovoran je za njihovo
sprovodenje

podnosi prijedlog budZeta Grada Gradskom
vijeéu

odgovoran je za izvrSavanje budZeta Grada
obavlja upravljacki nadzor nad zakonito$c¢u
rada javnih ustanova i preduzeca kojima je
osniva¢ Grad, te im daje upute za rad

donosi akte iz svoje nadleznosti

predlaze odluke i druga akta Gradskom vije¢u
obezbjeduje izradu i Gradskom vijeéu podnosi
na usvajanje ekonomske planove, razvojne
planove, investicione programe, prostorne i
urbanisticke planove, te ostale planske i
regulatorne dokumente koji se odnose nha
koristenje i upravljanje zemljistem,
ukljuCujuéi zoniranje 1 koriStenje javnog
zemljista

provodi politiku Grada u skladu sa odlukama
Gradskom vijeca

izvrSava zakone 1 druge propise Cije je
izvrSenje povjereno Gradu

utvrduje organizaciju sluzbi za upravu i
drugih sluzbi Grada

donosi pravilnik o unutra$njoj organizaciji i
sistematizaciji gradskog organa uprave
realizira saradnju Grada sa opéinama, drugim
gradovima, = medunarodnim i  drugim
organizacijama u skladu sa odlukama i
zakljuCcima Gradskog vijeca i njegovih radnih

tijela
podnosi izvjeStaj Gradskom vijeCu o
ostvarivanju  politike Grada i svojim

aktivnostima

odlucuje o pitanjima iz radnog odnosa radnika
u skladu sa Zakonom

brine se o zakonitom i pravodobnom
obavljanju poslova iz nadleznosti gradskih
sluzbi i poduzima mjere za osiguravanje
njihovog efikasnijeg rada

sklapa ugovore i druge pravne poslove u
skladu sa zakonom, statutom i odlukom
Gradskog vijeca

brine se o urednom i pravilnom koristenju
imovine i sredstava rada
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19. vr§i u skladu sa Zakonom otpis stalnih
sredstava i sitnog inventara i zastarjelih
nov€anih potrazivanja organa uprave Grada
Cazin

20. obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom,
drugim propisima i Statutom.

Gradonacelnik odgovara za ustavnost i
zakonitost akata, koje donosi odnosno predlaze
Gradskom vijecu.

Clan 11.
(Medusobni odnosi)

Medusobni odnosi Gradskog vije¢a i
Gradonacelnika zasnivaju se na principima
medusobnog uvazavanja i saradnje, uz pojedinac¢nu
odgovornost za ostvarivanje vlastitih nadleznosti i
zajednicku odgovornost za funkcionisanje Grada.

111 MJESNA SAMOUPRAVA
Clan 12.
(Mjesna samouprava)

Mjesna samouprava u Gradu se ostvaruje u
mjesnoj zajednici, kao obaveznom obliku mjesne
samouprave koju Gradsko vije¢e osniva svojom
odlukom.

Clan 13.
(Mjesna zajednica)
U mjesnim zajednicama gradani sudjeluju

u odluc¢ivanju o poslovima iz samoupravnog

djelokruga i lokalnim poslovima koji neposredno i

svakodnevno utjeCu na njihov zivot i rad, a

narocito:

1. pokreéu i ucestvuju u javnoj raspravi kod
pripreme i donoSenja urbanistickih planova na
podruc¢ju  mjesne  zajednice,  pokrecu
inicijative, daju misljenja i ucestvuju u
izgradnji komunalnih objekata i objekata u
opcoj upotrebi

2. pokreéu i uestvuju o raspravama o
inicijativama i aktivnostima za razvoj privrede
i drustvenih djelatnosti

3. brinu se o zastiti osoba kojima je potrebna
pomo¢ i u tu svrhu pokreéu saradnju sa
struénim organima iz oblasti socijalne zastite

4. staraju se o razvoju kulture i sporta, te stvaraju
uvjete za dostupnost ustanova i objekata
kulture i sporta svim gradanima, a pogotovu

mladim
5. stvaraju uvjete i preduzimaju mjere za
o¢uvanje prirodnih i radom ostvarenih

vrijednosti ¢ovjekove sredine
6. wucestvuju u drugim poslovima utvrdenim
statutom i pravilima mjesne zajednice, vodeci
racuna o vrsti i obimu potreba i raspolozivim
sredstvima, kao i interesima gradana u cjelini.
Clan 14.
Mjesna zajednica ima svojstvo pravnog
lica u okviru prava i duznosti utvrdenih statutom i
odlukom o osnivanju.

Mjesna zajednica sti¢e svojstvo pravnog
lica nakon upisa u Registar mjesnih zajednica.

Rjesenje o wupisu u Registar mjesnih
zajednica donosi Gradonadelnik.

Clan 15.
(Statut mjesne zajednice)

Poslovi iz djelokruga mjesne zajednice,
organi mijesne zajednice, postupak izbora,
organizacija i rad organa mjesne zajednice, nadin
njihovog odlucivanja, te druga pitanja od znacaja
za rad i funkcioniranje mjesne zajednice ureduju se
statutom mjesne zajednice, koji mora biti u skladu
sa Statutom Grada.

IV GRADSKE SLUZBE ZA UPRAVU,
STRUCNE I DRUGE SLUZBE

Clan 16.
(Gradske sluzbe za upravu)

Poslove lokalne samouprave i uprave iz
djelokruga Grada, kao i poslove uprave koje su visi
nivoi vlasti (kantonalni i federalni) prenijeli na
Grad obavlja Gradski organ uprave, na nacin
utvrden zakonom. Gradski organi uprave su
gradske sluzbe za upravu. Gradske sluzbe za
upravu mogu se osnivati u okviru jedinstvenog
gradskog organa uprave.

Gradske organe uprave oshiva i njihov
djelokrug utvrduje odlukom Gradsko vijece, na
prijedlog Gradonacelnika, ako zakonom nije
drugacije odredeno.

Clan 17.

(Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji)

Unutrasnja organizacija Gradskog organa
uprave ureduje se Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji koji donosi Gradonacelnik, u skladu sa
zakonom.

Pravilnikom iz prethodnog stava ovog
Clana ureduje se: organizacija gradskog organa
uprave, djelokrug rada gradskih sluzbi za upravu,
rukovodenje gradskim organom uprave, unutrasnja
organizacija gradskih sluzbi i djelokrug rada
unutras$njih organizacionih jedinica, sistematizacija
radnih mjesta, odgovornost za obavljanje poslova i
zadataka, radna mjesta sa posebnim ovlastenjima
te druga pitanja od znacaja za organizaciju, rad i
funkcionisanje jedinstvenog gradskog organa
uprave Grada Cazina.

Clan 18.
(Poslovi gradskih sluzbi za upravu)
Gradski organi uprave, u skladu sa
zakonom i ovim Statutom, neposredno obavljaju
sljedece upravne i druge strucne poslove:
1. izvrSavaju propise i druge opce akte iz
samoupravnog djelokruga Grada
2. izvrSavaju zakone, druge propise i opce akte,
prate stanje i provode utvrdenu politiku u
oblastima iz njihove nadleznosti u skladu sa
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vaze¢im federalnim i kantonalnim zakonima i
drugim propisima

3. rjeSavaju u upravnom postupku o pravima,
obavezama i1 pravnim interesima gradana i
pravnih osoba iz samoupravnog djelokruga
Grada

4. obavljaju nadzor nad djelatnos¢u javnih
poduzeca i ustanova koje obavljaju poslove na
osnovu javnih ovlasti utvrdenih propisima
Grada

5. daju inicijative za rjeSavanje odredenih pitanja
iz samoupravnog djelokruga Grada

6. pripremaju nacrte propisa i drugih op¢ih akata
iz svoje nadleznosti

7. obavljaju i druge poslove odredene Statutom
Grada i gradskim propisima.

Pored poslova iz prethodnog stava ovog ¢lana,
gradski organi uprave obavljaju i upravne i druge
struéne poslove koji su federalnim zakonom
odnosno zakonom Kantona, preneseni na Grad.

V PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 19.
(Konstituirajuca sjednica Gradskog vijeca)

Op¢insko vije¢e Cazin i1 radna tijela
Op¢inskog vije¢a Cazin, konstituisani nakon
op¢inskih izbora 2016. godine, nastavljaju sa
radom kao Gradsko vijece i radna tijela Gradskog
vije¢a sa nadleznostima utvrdenim Statutom,
Poslovnikom i ovom Odlukom sve do okoncanja
prvih narednih lokalnih izbora u skladu sa
Zakonom.

Vije¢nici iz predhodnog stava ovog clana
¢e odrzati konstituirajucu sjednicu.

Na konstituirajucoj sjednici prvo ée se
procitati imena vijeénika izabranih na opcinskim
izborima 2016. godine i/ili onih kojima je
Centralna izborna komisija dodijelila mandat
shodno odredbama Izbornog zakona Bosne i
Hercegovine do dana odrzavanja sjednice iz
predhodnog stava ovog ¢lana.

Na konstituiraju¢oj sjednici vijeénici ¢ée
dati i potpisati sveCanu izjavu slijedece sadrzine:

“Svecano izjavljujem i obavezujem se da
¢u povjerenu duZnost vijeénika Gradskog vijeéa
Cazin obavljati savjesno i odgovorno, da ¢u se
pridrzavati Ustava Bosne i Hercegovine, Ustava
Federacije Bosne i Hercegovine, Ustava Unsko —
sanskog kantona, zakona i Statuta i zalagati se
za ljudska prava i slobode i da ¢u u svim
prilikama Stititi interese drZave Bosne i
Hercegovine, Federacije Bosne i Hercegovine,
Unsko - sanskog kantona i Grada Cazina i
ravnopravnost naroda i gradana,,.

Tekst sveCane izjave iz predhodnog stava
ovog Clana, primjenjivat ¢e se u slucaju kada
nakon prestanka mandata vijecnika Centralna
izborna komisija Bosne i Hercegovine dodijeli

mandat slijedeCem vije¢niku sa liste nakon
lokalnih izbora 2016. godine.

Clan 20.
(Prava i duznosti gradskih vije¢nika)

Od dana konstituirajuce sjednice Gradskog
vijeéa, gradski vijeénici sti¢u prava i duznosti
vijeénika utvrdenih zakonom, ovom Odlukom,
Poslovnikom vijeé¢a i drugim odlukama koje je
donijelo Vijece.

Clan 21.
( Primjena Poslovnika Op¢inskog vije¢a Opcéine
Cazin)

Na rad Gradskog vijeca i njegovih radnih
tijela, primjenjivat ¢e se odredbe vazeceg
Poslovnika Opéinskog vije¢a Cazin i odredbe
poslovnika radnih tijela, ako nisu u suprotnosti sa
odredbama Zakona o Gradu Cazin i odredbama
ove Odluke.

Eventualna sporna pitanja, koja nisu
uredena Poslovnikom iz predhodnog stava ovog
¢lana regulisat ¢e se zakljuckom Gradskog vijeca
na sjednici na kojoj se pojavi sporno pitanje.

Clan 22.
(Mandat osoba imenovanih od strane Op¢inskog
vijeca)
Osobe izabrane ili imenovane od strane

Opéinskog vije¢a nastavljaju sa radom u Gradu
Cazinu do isteka mandata na koji su izabrani ili
imenovani, osim ukoliko ne podnesu ostavku ili
budu razrijeSeni na nacin i po postupku propisanim
Zakonom.

Clan 23.
(Mandat Opc¢inskog nacelnika)

Nacelnik  opéine  Cazin, neposredno
izabran na opc¢inskim izborima 2016. godine,
nastavlja sa radom kao Gradonacelnik sa
nadleznostima utvrdenim ovom Odlukom sve do
okoncanja prvih narednih neposrednih izbora za
Gradonacelnika u skladu sa Zakonom.

Clan 24.

(Pravno sljednistvo opéinskih sluzbi za upravu,
javnih preduzeca i ustanova i Op¢inskog
pravobranilastva)

Op¢inske sluzbe za wupravu, upravne
organizacije i drugi opcinski organi i sluzbe (u
daljem tesktu: op¢inski organi) nastavljaju sa
radom, kao gradske sluzbe za upravu, gradske
upravne organizacije i drugi gradski organi i
sluzbe ( u daljem tekstu: gradski organi) prema
djelokrugu utvrdenom Odlukom o organizaciji i
djelokrugu rada opdinskog organa uprave
opéine Cazin (,,Sl.novine opcine Cazin®, broj
5/13, 9/14, 12/14 i 2/17) i drugim opéinskim
propisima, ukoliko se u skladu sa Zakonom, ne
donese drugacija odluka.
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Poslove, arhivu, dokumentaciju, kao i
sluzbenike 1 namjeStenike opcinskog organa
uprave iz stava 1. ovog Clana, preuzet ¢e gradski
organi danom stupanja na snagu ove Odluke.

Javna preduzeca i javne ustanove Ciji je
osniva¢ opéina nastavljaju sa radom kao javna
preduzeca i ustanove Grada Cazin. Na osnovu ove
odluke izvrSit ¢e se promjena imena osnivaca u
sudskom registru

Op¢insko pravobranilastvo nastavlja sa
radom kao Gradsko pravobranilastvo.

Clan 25.
(Donosenje statuta Grada)

Gradsko vije¢e ¢e donijeti Statut Grada.
Do donosenja Statuta Grada primjenjivat ¢e se
odredbe Statuta opéine Cazin (,,Sl.novine opc¢ine
Cazin®“, broj 13/10), koje nisu u suprotnosti sa
Zakonom o Gradu Cazin (,,Sluzbene novine
Federacije Bosne i Hercegovine®, broj 32/17),
Zakonom o principima lokalne samouprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sl.novine
Federacije BiH®“, broj 49/06) (u daljem tekstu:
Zakon o principima lokalne samouprave),
Zakonom o lokalnoj samoupravi Unsko-sanskog
kantona (SI. glasnik USK broj 8/11) i odredbama
ove Odluke.

Clan 26.
(Primjena opc¢inskih propisa)
Odredbe odluka i drugih provedbenih
propisa kojima se ureduju pitanja iz nadleznosti
Grada, a koje nisu u suprotnosti sa Zakonom o
Gradu Cazin i ovom Odlukom nastavljaju se
primjenjivati do donosenja gradskih propisa.

Clan 27.
(Sluzbene novine Grada Cazin)

Odluke i druga akta Gradskog vijeca
nastavljaju se objavljivati u sluzbenim novinama
Grada Cazin.

Clan 28.
(Registracija i promjene tabli i peCata Grada,
javnih preduzeca i ustanova)

Najkasnije u roku od 90 dana od dana
stupanja na snagu ove Odluke, izvrSit ¢e se
registracija Grada Cazina, kod nadleznih organa, te
promjena memoranduma, tabli i pecata i druge
radnje neophodne za funkcionisanje Grada.

U roku iz stava 1. ovog clana javna
preduzeca i ustanove, te drugi organi €iji je osnivac
Op¢ina, izvrsit ¢e promjenu memoranduma, tabli i
pecata, promjene u sudskom registru i druge radnje
u cilju uskladivanja sa odredbama ove Odluke.

Clan 29.
(Donosenje statutarne odluke)
Ova Odluka se donosi dvotre¢inskom
vec¢inom glasova od ukupnog broja izabranih
viije¢nika u Opéinskom vije¢u Cazin.

Odluka iz predhodnog stava donosi se
javnim glasanjem.

Clan 30.

Danom stupanja na snagu ove Odluke
prestaje primjena onih odredaba Odluke o o
proglasenju Grada Cazina (,,Sluzbene novine
Op¢ine Cazin®, broj:12/14) , koje su u suprotnosti
sa odredbama ove Odluke.

Clan 31.
(Stupanje na snagu)
Ova Odluka stupa na snagu danom
donosenja, a objavit ¢e se u sluzbenim novinama
Grada Cazina i na web stranici Grada Cazina.

Broj: 01/V-05-8776/17
Datum: 22.05.2017.godine )
PREDSJEDAVAJUCI VJECA

Hozanovi¢ Rifet
EEEEEEEEEEEE NN NN NENENENENENENENENEEEEEEEEEENTS

2. Na osnovu ¢lana 8. i 13. Zakona o principima
lokalne samouprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine®, broj 49/06. i 51/09.), a u vezi s
¢lanom 1. Zakona o gradu Cazin (,,Sluzbene novine
Federacije Bosne i Hercegovine® broj 32/17.),
Clanom 7. Zakona o pecatu Federacije Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine* broj 2/94., 21/96. i 46/07.),¢lanom 2.
Zakona o peCatu Unsko-sanskog kantona
(;,Sluzbeni list Unsko-sanskog kantona“ broj: 1/95
3/97 1 18/04) i c¢lana 10. Statuta opcine Cazin
(;,Sluzbene novine opéine Cazin“ broj: 13/10),
Gradsko vije¢e Cazin na svojoj  prvoj
(konstituiraju¢oj)  sjednici  odrzanoj dana,
22.05.2017. godine,donosi:

ODLUKU
o pecatu Grada Cazin

1 OPCE ODREDBE
Clan 1.
(Predmet Odluke)

Ovom Odlukom se prvenstveno regulise
statusni znaCaj pecCata Grada Cazin, zatim se
utvrduje pravo na posjedovanje i koriStenje istog,
odreduje se njegov oblik, veliina i sadrzaj te se
ureduju izrada, upotreba i Cuvanje kao i druga
pitanja u vezi pecata Grada Cazin.

Clan 2.
(Statusni znacaj pecata Grada Cazin)
(1) Pecat Grada Cazin je jedan od njegovih
najbitnijih simbola i obiljezja.
(2) U daljem tekstu ove Odluke kao i u
svim budu¢im dokumentima organa Grada Cazin (u
daljem tekstu: organi Grada), kao i drugih organa,
organizacija, komisija, tijela, itd. koji imaju ili
steknu pravo na posjedovanje i koriStenje, odnosno
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na upotrebu pecata Grada Cazin (u daljem tekstu:
drugi organi), izraz-pojam ,pecéat“ ée se pisati i
Stampati velikim slovima pri ¢emu ¢ée se koristiti
samo izraz-pojam PECAT, $to ¢e podrazumijevati
da se radi o pecatu Grada Cazin ako je izraden i
koristi se u skladu s odredbama ove Odluke i
vaze¢ih propisa kojima se reguliSe konkretna
materija (u daljem tekstu: PECAT).

(3) Isti znataj PECAT ¢e imati i prilikom
njegovih usmenih pominjanja ako su vezana za
Grad Cazin i ako ista nisu u suprotnosti s
odredbama ove Odluke, zakonskih i podzakonskih
propisa, niti su na stetu Grada Cazin.

I PRAVO NA
KORISTENJE PECATA
Clan 3.

(Pravo na PECAT)

(1) Pravo na posjedovanje i koristenje,
odnosno na upotrebu PECATA (u daljem tekstu:
pravo na PECAT) imaju organi Grada odredeni
ovom Odlukom, kao i drugi organi koji to pravo
steknu na osnovu odredbi ove Odluke i zakonskih
propisa kojima su regulisana konkretna pravna
pitanja i mogu ga koristiti samo u skladu s tim
odredbama.

(2) Bilo koja zloupotreba prava na PECAT
i samog PECATA podlijeZe svim vrstama sankcija
utvrdenih vaze¢im propisima bez obzira na vrstu
propisa i nadleznost za njegovo donosenje.

POSJEDOVANJE |

Clan 4.
(Titulari prava na PECAT)
(1) Pravo na PECAT imaju sljede¢i organi

Grada:

1) Gradsko vijece

2) Gradonacelnik

3) Gradsko pravobranilastvo

4) Gradska izborna komisija

(2) Pored organa Grada iz prethodnog
stava ovog &lana, pravo na PECAT mogu imati i
drugi organi ako je propisom o njihovom osnivanju
tako odredeno i ako je to u skladu s vazeim
zakonskim propisima i ovom Odlukom.

(3) U daljem tekstu ove Odluke, kao
zajednicki naziv za titulare prava na PECAT iz
prethodna dva stava ovog clana, koristit ¢e se se
izraz-pojam organi iz ¢lana 4. ove Odluke ili samo
organi.

(4) Radna i druga tijela koja osniva
Gradsko vijeée koristit ¢e PECAT Gradskog vijeca,
a radna i druga tijela koja osniva Gradonacelnik
koristit ¢e PECAT Gradonaéelnika, ako propisom o
njihovom osnivanju nije drugacije odredeno i ako
to nije u suprotnosti s vaze¢im zakonskim
propisima.

(5) Odredbe prethodnog stava ovog ¢lana
ne odnose se na organe Grada naznaCene pod
tatkama 3) do 4) u stavu 1) ovog ¢lana.

IIT OBLIK, VELICINA I SADRZAJ PECATA
Clan 5.
(Oblik i veli¢ina PECATA)

(1) PECAT je okruglog oblika i pre¢nika
50 mm.

(2) Organi iz ¢lana 4. ove Odluke, a radi
potvrdivanja sluzbenih, li¢nih, finansijskih, itd.
iskaznica, Karti i drugih dokumenata, mogu imati i
PECAT preénika 25 mm.

Clan 6.
(Sadrzaj PECATA)

(1) PECAT sadrzi samo tekstualni dio i to

sljede¢e naznake:

1) Naziv: Bosna i Hercegovina.

2) Naziv: Federacija Bosne i Hercegovine.

3) Naziv: Unsko-sanski kanton.

4) Naziv: GRAD CAZIN (u daljem tekstu: Grad).
5) Naziv i sjediSte organa iz ¢lana 4. ove Odluke.
6) U sredini pecata nalazi se grb Grada Cazin.

(2) Tekst PECATA mora biti pisan i
latinicom i ¢irilicom u 4 (Cetiri) koncentri¢na kruga
oko grba grada koji se ispisuje u sredini PECATA
te s popre¢nom linijom izmedu naziva ispisanih
razli¢itim pismima, i to sljede¢im redoslijedom:

1) U najveéi koncentri¢ni krug, odnosno u
prvi krug od obodne strane PECATA, upisuje se
naziv: Bosna i Hercegovina — Federacija Bosne i
Hercegovine,

2) Naziv: UNSKO-SANSKI KANTON se
upisuje u koncentriéni krug koji slijedi ispod
prethodno navedenog kruga.

3) Tre¢i koncentricni krug, sadrzi naziv:
GRAD CAZIN, pri ¢emu ¢e nazivi organa Grada
naznaceni u ¢lanu 4. stav (1) ove odluke biti
ispisani velikim slovima.

4) U Ccetvrti, tj. posljednji koncentri¢ni
krug od oboda a prema sredini PECATA, sadrzi
naziv i sjediSte organa iz ¢lana 4. ove Odluke, pri
¢emu ¢e nazivi organa Grada naznaceni u ¢lanu 4.
stav (1) pod tackama 1) i 2) ove Odluke biti ispisani
velikim slovima, tj. kao GRADSKO VIJECE,
odnosno GRADONACELNIK.

5) Grb Grada nalazi se u sredini PECATA.

6) Nazivi unutra$njih organizacionih
jedinica organa iz ¢lana 4. ove Odluke ne upisuju se
u PECAT.

(3) PECAT dimenzija 25 mm ima
istovjetan sadrzaj kao i PECAT dimenzija 50 mm s
tim da rije¢i mogu biti skracene ali tako da se iz
skrac¢enog teksta na nedvojben nacin moze utvrditi
kome pripada.

(4) Primjer grafickog prikaza PECATA u
obje veli¢ine sastavni je dio ove Odluke.

IV IZRADA PECATA
Clan 7.
(Broj i vrste PECATA)
(1) U pravilu, organi iz ¢lana 4. ove
Odluke, mogu imati i koristiti samo jedan PECAT
preénika 50 mm i jedan PECAT preénika 25 mm.
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(2) Ako je zbog organizacije rada
neophodno, moguce je posjedovanje i koristenje,
odnosno upotreba i vise primjeraka PECATA, ali
samo za otiske u hemijskoj boji i samo u
dimenzijama odredenim ovom Odlukom.

(3) U slucaju potrebe iz prethodnog stava
ovog ¢lana, svaki primjerak PECATA mora biti
oznacen razli¢itim arapskim brojem.

(4) Potrebu za vise primjeraka PECATA
svojim aktom utvrduju organi iz tacki 1), 2), 1 4)
¢lana 4. ove Odluke.

(5) Akt iz prethodnog stava ovog clana
mora sadrzavati detaljno obrazlozenje kojim ¢e se
dokazati opravdanost navedene potrebe.

(6) Pored PECATA iz stava (2) ovog
¢lana, organi Grada mogu imati i PECAT za otiske
u pecatnom vosku i PECAT za suhi otisak na
odredenim sluzbenim aktima, ako to posebnim
propisom bude odredeno.

Clan 8.
(Odobravanje izrade PECATA)

(1) Izradu PECATA rjesenjem odobrava
rukovodilac ili druga ovlastena osoba organa iz
¢lana 4. ove Odluke.

(2) Izradu PECATA za gradske sluzbe za
upravu rjeSenjem odobrava rukovodilac organa na
pisani zahtjev sluzbe za op¢u upravu.

(3) Zahtjev iz prethodnog stava ovog ¢lana
mora biti u skladu sa ¢lanom 7. ove Odluke.

(4) Rukovodilac organa iz stava (2) ovog
¢lana, odbit ¢e zahtjev za odobrenje izrade pecata u
slijede¢im slucajevima:

1) Ako podnosilac zahtjeva, prema
odredbama ove Odluke i vazecih zakonskih
propisa, nema pravo na PECAT.

2) Ako se zahtjev odnosi na odobravanje
izrade PECATA ¢iji su sadrzaj, dimenzije ili broj
primjeraka suprotni odredbama ove Odluke.

(5) Rjesenje kojim se odbija zahtjev za
odobravanje izrade PECATA, kao i rjesenje iz stava
(1) ovog clana, dostavljaju se Ministarstvu
unutras$njih poslova Unsko-sanskog kantona odmah
po njihovom donosenju.

(6) Na rjesSenja iz prethodnog stava ovog
Clana primjenjuju se odredbe Zakona o upravnom
postupku, ali zalba protiv istih ne zadrzava njihovo
izvrSenje.

Clan 9.
(Izrada PECATA)

(1) Izradu PECATA vr§i peéatoreznica
izabrana u postupku provedenom po odredbama
vazecih propisa o javnim nabavkama.

(2) Postupak iz prethodnog stava ovog
¢lana provodi gradska sluzba nadlezna za poslove
javnih nabavki, na osnovu rjesenja iz Clana 8. stav
(1) ove Odluke.

(3) Izradene primjerke PECATA ovlastena
pecatoreznica je obavezna Cuvati sve do njihove
predaje organima iz ¢lana 4. ove Odluke, a sve

matrice kao i neuspjele i probne primjerke odmah
unistiti.

Clan 10.
(Evidencija o PECATU)

(1) Evidenciju o svim primjercima
PECATA koji su u upotrebi kod organa iz ¢lana 4.
ove Odluke vodi gradska sluzba nadlezna za
poslove opce uprave.

(2) Svaki organ iz ¢lana 4. ove Odluke je
obavezan prije pocetka upotrebe bilo kojeg
primjerka PECATA da isti dostavi sluzbi iz
prethodnog stava ovog ¢lana radi uzimanja otiska i
uvodenja u knjigu evidencije.

(3) Dostava iz prethodnog stava ovog
¢lana se vrsi uz pisani podnesak u kome treba
nazna¢iti razlog dostave, opis primjeraka PECATA
po njihovom sadrzaju, veli¢ini i broju te podatke o
osobama koje ¢e biti ovlaStene za rukovanje,
upotrebu i Cuvanje svakog pojedinog primjerka
PECATA, o ¢emu se prilaZe pravosnazno rjesenje
iz ¢lana 12. stav (2) ove Odluke.

V UPOTREBA I CUVANJE PECATA
Clan 11.
(Svrha PECATA)

(1) PECATOM se potvrduje autenti¢nost
sluzbenih akata.

(2) Otisak PECATA se stavlja pored
potpisa osobe ovlaStene za potpisivanje sluzbenih
akata i to sa lijeve strane ako zakonom ili drugim
propisom nije drugacije odredeno.

Clan 12.
(Rukovanje PECATOM)

(1) PECATOM rukuje, upotrebljava ga i
¢uva rukovodilac, odnosno predsjedavajuéi organa.

(2) PECATOM  moze  rukovati,
upotrebljavati te ga cuvati i sluzbeno lice koje
posebnim rjeSenjem ovlasti rukovodilac, odnosno
predsjedavajuci tog organa.

Clan 13.
(Cuvanje PECATA)

(1) Svi primjerci PECATA se moraju
Cuvati 1 upotrebljavati tako da se onemoguci
njihova zloupotreba.

(2) Cuvanje i upotreba PECATA se vrsi na
naéin koji ¢e biti odreden posebnim uputstvom
gradske sluzbe nadlezne za poslove opce uprave.

Clan 14.
(Neupotrebljivost i unistavanje PECATA)

(1) Ako je zbog istroSenosti, ili iz drugih
razloga PECAT postao neupotrebljiv, isti mora biti
odmah uniSten o Cemu se stara rukovodilac,
odnosno predsjedavajuéi organa ili sluzbeno lice
ovlasteno za ¢uvanje ili upotrebu pecata.

(2) PECAT se smatra neupotrebljivim
zbog istroSenosti ako se iz njegovog otiska jasno ne
vidi tekst koji daje otisak PECATA.
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5 (3) Unistavanje neupotrebljivih primjeraka
PECATA se vrsi na nacin i po postupku utvrdenim
u uputstvu iz ¢lana 13. stav (2) ove Odluke.

Clan 15.
(Nestanak PECATA)

(1) Rukovodilac, odnosno predsjedavajuci
organa ili sluzbeno lice ovlasteno za Cuvanje i
upotrebu PECATA, duzni su, odmah po saznanju,
prijaviti nestanak PECATA gradskoj sluzbi
nadleZnoj za poslove opée uprave. Prijava mora biti
izvrSena u pisanoj formi i sadrzavati sve potrebne
podatke o PECATU, vremenu i mjestu zadnje
upotrebe, o osobi koja ga je zadnja koristila ili
mjestu gdje ga je vidjela, itd.

(2) Sluzba za upravu iz prethodnog stava
ovog &lana, duzna je nestanak PECATA odmah
prijaviti Ministarstvu unutrasnjih poslova Unsko-
sanskog kantona i objaviti u sluzbenom glasilu
Unsko-sanskog kantona i Grada Cazin.

(3) Nestali PECAT se smatra nevaze¢im
od dana oglasavanja, a u sluCaju kasnijeg
pronalazenja isti ¢e biti uniSten u skladu s
uputstvom iz ¢lana 13. stav (2) ove Odluke.

(4) Novi PECAT koji se izraduje umjesto
nestalog mora biti oznafen rimskim brojem koji
odgovara redosljedu zamjene.

VI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 16.
(Zahtjevi i rokovi za njihovo podnosenje)

(1) Organi iz ¢lana 4. su duzni gradskoj
sluzbi nadleznoj za poslove opée uprave, podnijeti
pisani zahtjev za odobravanje izrade novog
PECATA spram odredbi ove Odluke.

(2) Rok =za podnosSenje =zahtjeva iz
prethodnog stava ovog Clana je 8 (osam) dana od
dana stupanja ove na snagu ove Odluke.

(3) Organi iz ¢lana 4. ove Odluke su duzni
sluzbi iz stava (1) ovog ¢lana podnijeti i pisani
zahtjev za uniStenje svih primjeraka pecata
izradenih po  prethodnoj, odnosno  odluci
naznacenoj u ¢lanu 17. stav (1) ove Odluke.

(4) Zahtjev iz prethodnog stava ovog ¢lana
mora sadrzavati slijedece:

1) Objasnjenja razloga i pravnog osnova za
uniStenje ranijih pecata.

2) Pojedinatne podatke o svakom
primjerku pecata koji se treba unistiti, pri cemu se
naznacava redoslijed, oblik, veliina, sadrzaj i
broj¢cana oznaka ako je na upotrebi bilo vise
primjeraka iste veli¢ine i/ili ako je bilo zamjene
pecata.

3) Otiske pecata koji se uniStavaju.

(5) Uz zahtjev iz stava (3) ovog ¢lana se
prilazu 1 svi primjerci pecata navedeni u tom
zahtjevu.

(6) Rok za podnosenje zahtjeva iz stava (3)
ovog ¢lana ne moze biti duzi od roka odredenog
¢lanom 17. stav (2) ove Odluke

Clan 17.
(Prethodna Odluka)

(1) Stupanjem na snagu ove Odluke
prestaje da vazi ranija odluka o pecatima Opcine
Cazin izradena na osnovu RjeSenja Ministarstva
pravosuda i uprave USK-a broj: 07-05-4208-UP-
1/05 od 12.04.2005 i broj: 07-05-5705-UP-1/2015
od 13.07.2015.

(2) Pecati izradeni na osnovu Odluke iz
prethodnog stava ovog ¢lana, bit ¢e u upotrebi do
izrade i preuzimanja primjeraka PECATA
izradenog po ovoj Odluci.

(3) Unistenje dosadas$njih pecata ¢e se
izvrsiti shodno uputstvu iz ¢lana 10. stav (2) ove
Odluke.

Clan 18.
(Objavljivanje, stupanje na snagu i pocetak
primjene)

Odluka ¢e biti objavljena u prvom broju
»Sluzbenih novina Grada Cazin® i stupa na snagu
danom objavljivanja, a tim danom pocinje i njena
primjena.

Broj: 01/V-05-8774/17
Datum: 22.05.2017.godine ) )
PREDSJEDAVAJUCI VIJECA

Hozanovic¢ Rifet
EEEEEEEEEEEE NN NN NENENENENENENENENEEEEEEEEEENTS

3. Na osnovu Zakona o Gradu Cazin (Sluzbene
novine Federacije BiH, broj 32/17), clana 50.
Zakona o organizaciji organa uprave u FBiH
(Sluzbene novine Federacije BiH broj: 35/05) i
¢lana 21. Zakona o lokalnoj samoupravi Unsko-
sanskog kantona (SI. glasnik USK broj 8/11)
Gradsko vije¢e Cazin na svojoj  prvoj
(konstituirajucoj)  sjednici  odrzanoj  dana,
22.05.2017. godine,donosi:

ODLUKU
o0 organizaciji i djelokrugu rada Jedinstvenog
gradskog organa uprave Grada Cazin

I OPCE ODREDBE
Clan 1.

Ovom Odlukom se osniva i utvrduje organizacija
Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada Cazin,
broj, nazivi i organizaciona struktura gradskih
sluzbi, djelokrug rada, rukovodenje i koordinacija
rada, javnost rada, kao i druga pitanja od znacaja za
organizaciju rada i funkcionisanje Jedinstvenog
gradskog organa uprave Grada Cazin (u daljem
tekstu: "gradski organ uprave").

Clan 2.
Gradski organ uprave se osniva za obavljanje
upravnih, struénih i drugih poslova iz zakonom
utvrdenih nadleznosti jedinice lokalne samouprave,
kao i za poslove prenesene u nadleZznost od strane
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Federacije ili Kantona i to na nacin da se osigura
zakonito i efikasno obavljanje osnovne i prenesene
nadleZnosti lokalne samouprave.

Gradski organ uprave poslove iz prethodnog stava
obavlja samostalno u granicama utvrdenih
ovlastenja.

Clan 3.

Gradski organ uprave osniva se kao Jedinstveni
gradski organ uprave sa sluzbama kao osnovnim
organizacionim jedinicama.

Organizaciona struktura gradskog organa uprave
mora osigurati efikasno i potpuno ostvarivanje
prava i sloboda gradana, te obezbijediti sprovodenje
zakona, drugih propisa i akata donesenih od strane
Gradskog vije¢a, Kantona ili Federacije.

Clan 4.

Rad gradskog organa uprave zasniva se na
naelima: zakonitosti, transparentnosti, javnosti,
odgovornosti,  ekonomicnosti,  profesionalnoj
nepristrasnosti i politickoj nezavisnosti.

Kontrola zakonitosti upravnih i drugih akata koje
donosi organ uprave vr§i se putem upravnog
nadzora koji se ostvaruje na nacin utvrden
Zakonom.

II NADLEZNOST GRADSKOG ORGANA
UPRAVE

Clan 5.
Gradski organ uprave neposredno izvrSava odluke i
druge akte koje donosi Gradsko vijete iz
nadleznosti lokalne samouprave, kao i upravne
poslove koji su federalnim, odnosno kantonalnim
zakonima i drugim propisima Bosne i Hercegovine
preneseni u nadleznost gradskim organima uprave.

Clan 6.
Gradski organ uprave je duzan pripremiti i dati
odgovore na pitanja kako vijeénika Gradskog
vijeca, tako i na pitanja pravnih i fizickih lica u vezi
sa rjeSavanjem njihovih prava i obaveza u
upravnom postupku.

Clan 7.
Gradski organ uprave ima pravo nadzora nad
zakonitoS¢u upravnih i drugih akata pravnih lica na
koja su prenesena javna ovlascenja, te
inspekcijskog nadzora neposrednim uvidom u
zakonitost rada, poslovanja i postupanja pravnih
lica i gradana u pogledu pridrzavanja zakona i
drugih propisa.
Inspekcijski nadzor obavljaju gradski inspektori iz
oblasti u kojima je zakonom utvrdena nadleznost
gradske inspekcije.

Clan 8.
Gradski organ uprave je duzan da, u poslovima iz
svoje nadleznosti, priprema odluke i druge akte
koje donosi Gradsko vijece, kao i izmjene i dopune
ve¢ donesenih odluka i drugih akata.

Clan 9.
Gradski organ uprave je duzan pratiti stanje iz
oblasti za koju je osnovan, prikupljati podatke, te
izradivati analiticke, informativne i druge materijale
u cilju upoznavanja Gradskog vijeca, ali i drugih
organa sa stanjem u odredenoj oblasti i potrebi
poduzimanja odgovarajuc¢ih mjera.

Clan 10.
Gradski organ uprave je odgovoran za stanje u
oblasti za koju je osnovan i to u pogledu
izvrSavanja zakona i drugih propisa, kao i za
tatnost 1 azurnost podataka koje dostavlja
Gradskom vijecu ili drugim organima uprave.

111 ORGANIZACIJA GRADSKOG ORGANA
UPRAVE

Clan 11.
Prilikom osnivanja i utvrdivanja organizacije
gradskog organa uprave moraju se poStovati
sljede¢i kriteriji:
- da se organizaciona struktura prilagodi broju
stanovnika i ekonomskoj razvijenosti Grada Cazin;
- da se organizacijom organa uprave obezbijedi
potpuno, efikasno i racionalno obavljanje poslova
uprave,
- da se broj i vrsta organa utvrduje iskljuéivo prema
obimu i vrsti upravnih i strué¢nih poslova koji su
dati u nadleznost gradskog organa uprave;
- da se isti i sliéni upravni i struéni poslovi
obavljaju (grupiraju) u okviru jedne sluzbe;
- da se zavisno od veli¢ine podrudja, pojedini
upravni i struéni poslovi dislociraju i obavljaju u
okviru mjesnih zajednica ili mjesnih ureda i na taj
nadin gradanima sa udaljenih podru¢ja omoguci
lakse ostvarivanje prava i obaveza.

Clan 12.

Za vrsenje poslova lokalne samouprave i upravnih
poslova iz samoupravnog djelokruga Grada,
prenesenih poslova iz nadleznosti Federacije i
Kantona, te vrSenje strucnih i administrativno —
tehnickih poslova za potrebe Gradskog vijeca i
administrativno-tehni¢kih i drugih  pomoénih
poslova od zajednickog interesa u gradskom organu
uprave kao Jedinstvenom gradskom organu uprave
Grada Cazin osnivaju se gradske sluzbe za upravu:

1. Sluzba za urbanizam i zastitu okolisa,

2. Sluzba za imovinsko-pravne, geodetske i
katastarske poslove,

. Sluzba za finansije, raunovodstvo i trezor,

. Sluzba za privredu,

. Sluzba za poljoprivredu,

. Sluzba za op¢u upravu i drustvene djelatnosti,
. Sluzba za stru¢ne poslove Gradonacelnika,

. Sluzba za stru¢ne poslove Gradskog vijeca,

. Sluzba za civilnu zastitu,

10. Sluzba za inspekcijske poslove,

11. Sluzba unutrasnje zastite i zajednickih poslova,

O 01O\ LN KW
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12. Sluzba za upravljanje razvojem.

Clan 13.
Za vrsenje savjetodavnih, stru¢nih i drugih poslova
od znaCaja za rad Gradonacelnika moze se
obrazovati Savjet gradonacelnika. Djelokrug rada,
sastav. 1 broj c¢lanova Savjeta, utvrduje
Gradonacelnik posebnim propisom kojeg potvrduje
Gradsko vijece.

Clan 14.

Radi raspravljanja nacelnih i drugih pitanja iz
djelokruga rada gradskog organa uprave, davanja
struénih misljenja i prijedloga, Gradonacelnik
obrazuje i saziva Kolegij, koji  pored
Gradonacelnika cine sekretar gradskog organa
uprave, rukovodioci sluzbi za upravu, rukovodioci
posebnih sluzbi, ustanova i preduzeca Cciji je
osniva¢ Grad Cazin.

Clan 15.

Za izvrsavanje pojedinih poslova iz nadleznosti
gradskog organa wuprave Gradonacelnik moze
imenovati stalne ili povremene komisije, radne
grupe i druga radna tijela, ¢iji se rad, nadleznost,
ovlastenje i druga pitanja regulisu posebnim aktom.
U Komisije, radne grupe i druga radna tijela iz
stava 1. ovog ¢lana mogu se angazirati i strucnjaci
iz drugih organa drzavne sluzbe, institucija ili
pojedinci, ako je angaziranje tih osoba s obzirom na
njihovu struku neophodno kako bi se izvrSio
odredeni zadatak ili posao.

IV DJELOKRUG RADA GRADSKIH
SLUZBI
Clan 16.

1. SLUZBA ZA URBANIZAM 1 ZASTITU
OKOLISA

U Sluzbi za urbanizam i zastitu okoliSa obavljaju se
poslovi upravnog rje$avanja normativno — pravni,
studijsko — analiticki, stru¢no - operativni,
informaciono — dokumentacioni i operativno —
tehnicki poslovi, koji se odnose na:

- IzvrSavanje 1 obezbjedivanje izvrSenja
zakona i drugih propisa i op¢ih akata u
oblasti prostornog uredenja, gradenja,
koriStenja 1 uredenja  gradevinskog
zemljiSta, komunalnih djelatnosti, oblasti
infrastrukture, obnova objekata i zastite
okolisa;

- RjeSavanje u wupravnim stvarima u
prvostepenom postupku po pitanjima iz
nadleznosti sluzbe (donoSenje urbanisticke
saglasnosti, odobrenja za  gradenje,
lokacijske informacije, kontrola tehnicke
dokumentacije, tehni¢ki prijem, upotrebna
dozvola, vodnih naknada, komunalnih

taksa koji su Odlukom o komunalnim
taksama dati u nadleznost sluzbi);
Davanje stru¢nih misljenja i uskladivanja s
Ustavom i zakonom prednacrta, nacrta i
prijedloga propisa op¢ih akata koje
donosi  Gradonacelnik iz nadleznosti
sluzbe,
Vrsi obracun naknada i donosi rjeSenja o
visini naknada za uredenje gradevinskog
zemljiSta, naknada po osnovu prirodnih
pogodnosti-rente, te naknada za uspostavu
katastra nekretnina;
Izdavanje uvjerenja iz nadleZznosti sluzbe
(uvjerenje o etaziranju, uvjerenje o
olakSicama po osnovu Zakona o
dopunskim pravima branilaca, uvjerenja iz
oblasti gradenja), izdavanje izvoda iz
planske dokumentacije;
Sprovodenje utvrdene politike u pitanjima
iz nadleznosti sluzbe;
Vrsenje statisticke obrade podataka o
poslovima iz oblasti iz koje je nadleZna;
Analiti¢ko pracenje stanja i kretanja u
oblastima za koje je osnovana;
Izradu propisa i izradu podataka Kkoje
donosi Gradsko vije¢e i Gradonacelnik,
davanje miSljenja, prijedloga i sugestija
kod izrade propisa i drugih akata koje
usvajaju nadlezni organi iz nadleznosti
sluzbe;
Vrsenje struénih poslova u pripremi,
donosenju i provodenju prostorno —
planske dokumentacije (prostorni plan,
urbanisti¢ki plan, regulacioni plan, zoning
plan, urbanisticki projekti 1 planovi
parcelacije);
Pracenje izvrSavanja strucnih poslova i
nadzor iz oblasti komunalnih djelatnosti,
individualne i zajedniCke potrosnje;
Vrsenje 1 pracenje izvrSavanja strucnih
poslova iz oblasti infrastrukture, koji su
zakonom dati u nadleznost Grada;
Pripremanje i izrada, ucestvovanje u
pripremi, izradi i praéenju realizacije
programa i planova iz oblasti zajednicke
komunalne potrosnje, komunalne
infrastrukture i saobracaja;
Uspostavljanje 1 odrzavanje prostornog
informacionog  sistema  (prikupljanje,
obrada i koriStenje podataka iz oblasti
prostornog uredenja i zastite okolisa), te
uspostava gis baze podataka;
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2.

Vrsenje upravnog i stru¢nog nadzora nad
radom pravnih i drugih subjekata, kojima
Grad povjeri vrSenje odredenih upravnih i
strué¢nih poslova iz nadleznosti sluzbe, te
vrSenje i drugih upravnih i drugih poslova
za koje je nadlezna, utvrdenih zakonom, i
drugim propisima, koji su joj dati u
nadleznost;

Pradenje stanja u oblasti ekologije i
prikupljanje i obrada statisti¢kih podataka
u vezi sa ekologijom;

Pracenje stanja i rjeSavanje u oblastima
voda 1 zaStite okoliSa,

Ostvarivanje saradnje sa pravnim licima iz
oblasti voda i zaStite okoliSa,

Saradnja sa udruzenjima gradana i eko
drustvima i Skolskim eko sekcijama;
Priprema zahtjeva za budzet i odgovornost
za vlastite prihode.

Clan 17.
SLUZBA ZA IMOVINSKO-PRAVNE,
GEODETSKE I KATASTARSKE
POSLOVE

U Sluzbi za imovinsko — pravne, geodetske i
katastarske poslove, vrSe se poslovi upravnog
rjeSavanja, normativno pravni, Studijsko —
analiti¢ki, stru¢no — operativni, informaciono —
dokumentacioni i operativno — tehni¢ki poslovi koji
se odnose na:

Blagovremeno
obezbjedivanje izvr§avanja zakona, drugih

izvr$avanje i

propisa i op¢ih akata iz oblasti imovinsko
— pravnih, geodetskih i katastarskih
poslova;
Rjesavanje u upravnim stvarima u
prvostepenom upravnom  postupku u
oblastima i pitanjima imovinsko — pravnih
odnosa, stambenih odnosa i izdavanje
uvjerenja;
Davanje stru¢nih misljenja i uskladivanja s
Ustavom i zakonom prednacrta, nacrta i
prijedloga propisa opc¢ih akata koje
donosi  GradonaCelnik iz nadleZznosti
sluzbe,
Izrada propisa i drugih akata koje donosi
Gradsko vije¢e i Gradonacelnik, a iz
oblasti imovinsko — pravnih, geodetskih i
katastarskih poslova;
Davanje miSljenja, prijedloga i sugestija
kod izrade propisa i drugih akata koje
usvajaju  nadlezni organi Kantona i
Federacije iz oblasti za koje je nadlezna;

Vrsenje imovinsko — pravnih poslova u
vezi sa nekretninama na kojima Grad
Cazin ima pravo raspolaganja;

Provodenje  postupaka imovinsko —
pravnih odnosa na gradevinskom zemljistu
(dodjela, izuzimanje i drugo)

Provodenje postupaka imovinsko —
pravnih odnosa nastalih eksproprijacijom
nekretnina (eksproprijacija,
deeksproprijacija, prenos zemljiSta i
drugo);

Provodenje postupaka imovinsko —
pravnih odnosa u poslovima uzurpacije
nekretnina (po sluzbenoj duznosti i po
zahtjevu stranaka);

Vrsenje odredenih poslova u postupku
privatizacije nekretnina;

Pitanje prava prece kupovine nekretnina i
pitanje zakupa nepokretnosti u drzavnoj
svojini;

Vrsenje povrata napustenih nekretnina u
vlasnis§tvu gradana sve dok postoje
nekretnine koje nisu vracene;

Davanje informacija i pruZanje pravne
pomo¢i strankama u vrSenju prava i
obaveza u oblasti imovinsko — pravnih,
geodetskih i katastarskih poslova;
Izjasnjavanja po podnesenim tuzbama;
Premjer, uspostavljanje i obnova katastra
nekretnina,  komunalnih  uredaja i
instalacija, katastra zemlji$ta i zgrada;
Izrada karata, postavljanje i odrzavanje
mreza geodetskog premjera, izradu
projekata komosacije zemljista
kartografisanje i izradu osnovnih karata;
Poslovi katastarskog klasiranja i
bonitiranja zemljiSta i uredenje ljestvica
katastarskog prihoda i upis prava na
nekretnine;

Vrsenje poslova  vjeStaCenja i drugih
poslova iz Kkatastra nekretnina u
postupcima rjeSavanja imovinsko-pravnih
odnosa;

Priprema zahtjeva za budzet i odgovornost
za vlastite prihode;

Vrsenje i drugih upravnih i strucnih
poslova utvrdenih zakonom 1 drugim
propisima, koji su joj dati u nadleznost.



25.05.2017 Sluzbene novine Grada Cazin br 1/17 | Stranica |13

Clan 18.
SLUZBA ZA FINANSIJE,

RACUNOVODSTVO I TREZOR

U Sluzbi za finansije, raCunovodstvo i trezor,
obavljaju se studijsko-analiti¢ki , stru¢no-
operativni,  normativno-pravni  poslovi,
poslovi upravnog rjesavanja i operativno —
tehnicki poslovi iz oblasti javnih finansija i
racunovodstva i to:
Izrada analiza, izvjeStaja, informacija i
drugih stru¢nih i analiti¢kih materijala;
Izrada prednacrta, nacrta i prijedloga
budzeta i rebalansa;
Izrada periodi¢nih i godi$njih obracuna,
tromjesecnih 1 mjesecnih finansijskih
planova na osnovu finansijskih planova
korisnika budzeta;
Davanje struénih misljenja i uskladivanja s
Ustavom i zakonom prednacrta, nacrta i
prijedloga propisa opc¢ih akata koje
donosi  Gradonacelnik iz nadleznosti
sluzbe;
Vodenje  evidencije, praéenje i
izvjeStavanje Gradonacelnika 1 resorne
sluzbe o ostvarenim prihodima i
rashodima;
Vodenje knjigovodstvene evidencije iz
oblasti racunovodstva, platnog prometa i
blagajnickog poslovanja, te trezorskog
poslovanja;
Izrada prednacrta, nacrta i prijedloga
normativnih akata budzeta i izvrSenja
budzeta, te svih pojedinacnih akata koji se
odnose na  finansijske  transakcije
(pravilnika, rjeSenja, odluka, zakljucaka,
uputstava i dr.);
Vodenje prvostepenog upravnog postupka,
te postupka izdavanja uvjerenja o0
¢injenicama o kojima se vodi sluzbena
evidencija;
Provodenje postupaka nabavki roba,
usluga i radova (javnih nabavki) kao i
drugih poslova; nabavku i raspodjelu
osnovnog i potrosnog materijala;
Vodenje osnovnih sredstava gradskog
organa uprave;

Obavljanje rac¢unovodstveno-materijalnih
poslova za mjesne zajednice;
Priprema zahtjeva za budzet i odgovornost

za vlastite prihode.

Clan 19.
SLUZBA ZA PRIVREDU

U ovoj Sluzbi obavljaju se poslovi upravnog
rjeSavanja, normativno-pravni, studijsko-
analiti¢ki, stru¢no-operativni i operativno-
tehnicki poslovi, koji se odnose na:

- davanje strucnih misljenja i uskladivanja s
ustavom i zakonom prednacrta, nacrta i
prijedloga propisa op¢ih akata koje donosi
Gradonacelnik iz nadleZnosti sluzbe;

- prikupljanje i obrada drugih statisti¢ih
podataka znacajnih za izradu informacija,
analiza, planova i razvojnih programa opcine,
teze¢i nivou viseg stepena razvoja gdje Grad
treba da postane poduzetnicka zajednica
zasnovana na povjerenju 1 poStovanju
partnerskih odnosa gradana, privrede i
lokalne uprave;

- pracenje privrednih kretanja, posebno u
oblasti male privrede i samostalnog
privredivanja sa prijedlogom mjera za
rjeSavanje pitanja u toj oblasti;

- staranje o realizaciji i pracenje realizacije
budZetskih sredstava , odobrenih za poslove
iz nadleZnosti sluzbe;

- izradu pojedina¢nih upravnih akata,
odobrenja za rad i utvrduje minimalno
tehnicke 1 druge uslove i opremljenost
poslovnih prostora za obavljanje privrednih
djelatnosti pravnih i fizicki lica u skladu sa
zakonom;

- rjeSavanje u prvostepenom postupku i
drugim pitanjima iz nadleznosti sluzbe;

- izradu stru¢nih misljenja i uputa u skladu sa
pravilima struke i materijalnim propisima na
zahtjev gradana;

- vodenje postupka i izdavanje uvjerenja iz
djelokruga rada sluzbe;

- izrada informacija, analiza, izvjeStaja i
drugih struénih 1 analitiCkih materijala iz
oblasti privredne djelatnosti i djelokruga rada
sluzbe;

- uspostavljanje, vodenje 1 aZuriranje
propisnih evidencija i registara iz djelokruga
rada;

- pripremu propisa iz svoje nadleznosti koje
donosi Gradsko vije¢e 1 Gradonacelnik,
davanje misljenja, prijedloga i sugestija kod
izrade propisa i drugih akata koje usvaja
nadlezni organ;

- provodenje utvrdenje politike o pitanjima iz
nadleznosti  sluzbe, te izvrSavanje i
obezbjedivanje izvrS§avanja zakona, drugih
propisa 1 op¢ih akata u okviru prava i
duznosti Grada u oblasti privrede i razvoja;

- pradenje stanja u javnim ustanovama i
preduze¢ima C¢iji je osniva¢ grad Cazin i
ostvarivanje  suradnje  sa  nevladinim
organizacijama i udruzenjima iz djelokruga
rada sluzbe;
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- azurno vodi elektronsku evidenciju toka
kretanja predmeta od pisarnice do arhive;

- priprema zahtjev za budzet i odgovornost za
vlastite prihode.

Clan 20.
5. SLUZBA ZA POLJOPRIVREDU

U ovoj Sluzbi obavljaju se poslovi upravnog
rjeSavanja, normativno-pravni, studijsko-analiti¢ki,
struéno-operativni i operativno-tehnicki poslovi,
koji se odnose na :

- davanje stru¢nih misljenja 1 uskladivanja s
ustavom i zakonom prednacrta, nacrta i prijedloga
propisa opc¢ih akata koje donosi Gradonacelnik iz
nadleznosti sluzbe;

- obavlja poslove iz oblasti poljoprivrede koji su
zakonom 1 drugim propisima stavljeni u nadleznost
grada;

- staranje o realizaciji i pracenje realizacije
budzetskih sredstava , odobrenih za poslove iz
nadleznosti sluzbe;

- rjesavanje u prvostepenom postupku i drugim
pitanjima iz nadleznosti sluzbe;

- izradu struénih misljenja i uputa u skladu sa
pravilima struke i materijalnim propisima na
zahtjev gradana, sluzbi, gradonacelnika,
ministarstava i dr.;

- vodenje postupka i izdavanje uvjerenja iz
djelokruga rada sluzbe;

- uspostavljanje, vodenje i azuriranje propisnih
evidencija i registara iz djelokruga rada;

- pripremu propisa iz svoje nadleznosti koje donosi
Gradsko vijece i Gradonacelnik, davanje misljenja,
prijedloga i sugestija kod izrade propisa i drugih
akata koje usvaja nadlezni organ;

- pradenje stanja u javnim ustanovama i
preduze¢ima C¢iji je osniva¢ grad i ostvarivanje
saradnje  sa  nevladinim  organizacijama i
udruzenjima iz djelokruga rada sluzbe;

- azurno vodi elektronsku evidenciju toka kretanja
predmeta od pisarnice do arhive;

- priprema zahtjev za budzet i odgovornost za
vlastite prihode.

Clan 21.
6. SLUZBA ZA OPCU UPRAVU 1

DRUSTVENE DJELATNOSTI

U Sluzbi za op¢u upravu i drustvene djelatnosti ,
obavljaju se poslovi upravnog rjeSavanja,
normativno-pravni, studijsko-analiti¢ki, stru¢no-
operativni, informaciono-dokumentacioni,
administrativno-tehnicki 1 pomoéni poslovi a
narocito:

- Sprovode propisi 0 kancelarijskom
poslovanju u organu Grada Cazin kroz

vrsenje poslova prijemne kancelarije,
pisarnice, arhive i dostave;
Davanje stru¢nih misljenja i uskladivanja s
Ustavom i zakonom prednacrta, nacrta i
prijedloga propisa op¢ih akata koje
donosi  Gradonacelnik iz nadleznosti
sluzbe;
Obavljaju  poslovi koji se odnose na
vodenje  maticnih  knjiga, mati¢nog
registra, izdavanja izvoda iz mati¢nih
knjiga i uvjerenja o Cinjenicama upisanim
u maticne knjige i druge poslove vezane uz
maticne knjige u skladu sa Zakonom o
mati¢nim knjigama;
Vrsi provjeru identiteta u lancu provjere
(upisa u MKR i MKD) i obradu li¢nih
podataka za potrebe izrade biometrijskih
dokumenta (IDDEEA);
Pruza pravna pomo¢ gradanima i mjesnim
zajednicama i davanje stru¢nih pravnih
objasnjenja i sastavljanje podnesaka iz
djelokruga rada gradskog organa uprave.
Obezbjeduje sloboda pristupu
informacijama u posjedu organa uprave
po Zakonu o slobodi  pristupa
informacijama;
Vrsi izrada svih opéih i1 pojedinacnih i
upravnih  akata, programa, analiza,
misljenja, izvjeStaja 1 informacija iz
nadleznosti sluzbe;
Vodi prvostepeni upravni postupak u
postupku izdavanja uvjerenja iz sluzbene
evidencije;
Vrsi pracenje stanja i prikupljanje
podataka u oblasti zdravstva , obrazovanja,
nauke, kulture i fizicke kulture i vodenje
registara mjesnih zajednica;
Saraduje sa omladinskim organizacijama,
sportskim savezom, udruzenjima gradana i
nevladinim  organizacijama u cilju
pruzanja pomoc¢i i unapredenja rada i
zadovoljavanja potreba;
Donose rjeSenja o naknadnom upisu
Cinjenica 1 podataka u maticnu knjigu
rodenih;
Donose rjesenja o ispravci podataka u
maticnim knjigama nakon zakljucenja
osnovnog upisa u maticnim knjigama;
Donose rjeSenja o upisu Cinjenica rodenja
ili smrti u maticnu knjigu rodenih,
odnosno umrlih  poslije isteka zakonskog
roka;
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- Donose rjesenja po sluzbenoj duznosti o
ponistenju viSestrukih upisa u matic¢ne
knjige;

- Izuzetno, donosi rjeSenje o upisu ¢injenice
rodenja ako se izvod iz mati¢ne knjige
koju vodi inozemni organ ne moze
pribaviti na na¢in propisan u ¢lanu 55. stav
1. Zakona o0 mati¢nim knjigama;

- Utvrduju pravila postupka u cilju
provodenja Zakona o zaStiti licnih
podataka;

- Osigurava zastitu licnith podataka u
pogledu obrade licnih podataka kojima
raspolaze kao kontrolor;

- Uspostavlja evidencije o li¢cnim podacima
koji su dati na koriStenje tre¢oj strani;

- Organizira i prati rad Centra za pruZanje
usluga gradanima i predlaze mjere za
unapredenje istih;

- Formira Centar za biracki spisak Grada
Cazin u skladu sa Pravilnikom o vodenju i
upotrebi Centralnog birackog spiska i
obezbjeduje se izvrenje svih poslova koji
su dati u nadleZnost Centra;

- Priprema zahtjeva za budzet i odgovornost
za vlastite prihode.

Clan 22.
7. SLUZBA ZA STRUCNE POSLOVE
GRADONACELNIKA

U Sluzbi  za stru¢ne  poslove
gradonacelnika obavljaju se poslovi za potrebe
Gradonacelnika i gradskog organa uprave, stalna i
povremena tijela koja imenuje Gradonacelnik a to
su poslovi upravnog rjeSavanja, normativno-pravni,
studijsko-analiti¢ki, informaciono-dokumentacioni i
administrativno-tehni¢ki poslovi koji obuhvataju
sljedece:

- Organizovanje i obavljanje struénih i

administrativnih poslova za
Gradonacelnika;

- Upravljanje ljudskim resursima,
personalnim  poslovima i poslovima

edukacije svih radnika organa;

- Stru¢na i nomotehnicka obrada svih akata
koji se odnose na personalne poslove;

- Davanje stru¢nih misljenja i uskladivanja s
Ustavom i zakonom prednacrta, nacrta i

prijedloga propisa op¢ih akata koje

donosi  Gradonacelnik iz nadleznosti
sluzbe;

- Aktivna saradnja sa Gradskim
pravobranilastvom u skladu sa zakonom;

- VrSenje nomotehnicke obrade rjeSenja i
drugih propisa, koje donosi Gradonacelnik
iz nadleZnosti sluzbe;

- lzrada svih op¢ih i pojedinacnih i upravnih
akata, programa, analiza, miSljenja,
izvjeStaja i informacija iz nadleznosti
sluzbe;

- Izrada svih op¢ih i pojedinacnih i upravnih
akata, misljenja, izvjestaja i informacija za
koje je Gradonacelnik posebnim propisom
i odlukom Gradskog vijeca ovlasten za
donosenje,

- Pripremanje izvjeStaja, informacija i
drugih materijala za potrebe
Gradonacelnika, koji nisu u nadleznosti
gradskih sluzbi za upravu,

- Priprema prijedloga za unapredivanje
procesa rada;

- Informisanje i odnosi sa javnoscu;

- Vodenje potrebnih evidencija i
dokumentacije.

- Priprema zahtjeva za budzet i odgovornost
za vlastite prihode.

Clan 23.
8. SLUZBA ZA STRUCNE POSLOVE
GRADSKOG VIJECA

U Sluzbi za struéne poslove Gradskog vijeca
obavljaju se poslovi za potrebe Gradskog vijeca,
stalna i povremena tijela koja imenuje Gradsko
vijeCe a to su poslovi upravnog rjeSavanja,
normativno-pravni, studijsko-analiti¢ki,
administrativno-tehnicki i informaciono-
dokumentacioni poslovi koji obuhvataju slijedece:

- Izradivanje nacrta i prijedloga odluka i
propisa iz nadleznosti Gradskog vijeca;

- Davanje stru¢nih misljenja i uskladivanja s
Ustavom i zakonom prednacrta, nacrta i
prijedloga propisa op¢ih akata koje donosi
Gradsko vijece;

- lzradivanje drugostepenih rjesenja u radu
Komisije za zalbe;

- Ucestvovanje u radu i davanje strucne
pomo¢i stalnim radnim tijelima Gradskog
vijeca, te priprema za sjednice Vijeca;

- VrSenje nomotehnicke obrade odluka i
drugih propisa, koje donosi Gradsko
vijece;

- Izradivanje zakljucaka, koji se donesu na
sjednicama Gradskog vije¢a 1 staranje
o0 njihovoj realizaciji;

- Obradivanje amandmana na propise
Gradskog vijeca;

- Organizovanje i obavljanje stru¢nih
poslova, koji se odnose na pripremanje,



25.05.2017 Sluzbene novine Grada Cazin br 1/17 | Stranica |16

sazivanje i pracenje sjednica Vijeca i
njegovih radnih tijela i komisija;
Pripremanje  odluka po  gradanskim
inicijjativama iz  okvira  nadleZnosti
Gradskog vijeca;

Pripremanje nacrta i prijedloga rjeSenja i
drugih pojedinacnih akata za Gradsko
vijece;

Obezbjedivanje realizacije programa rada
Gradskog vijeca, njegovih radnih tijela i
komisija i u tom cilju, ostvarivanje
saradnje s Gradonacelnikom, Sekretarom
gradskog organa uprave i gradskim
sluzbama za upravu;

Izradivanje programa rada Gradskog
vije¢a 1 njegovih radnih tijela i pracenje
njihovog izvrSavanja;

Pripremanje  izvjeStaja, informacija i
drugih materijala za potrebe Gradskog
vije¢a, koji nisu u nadleznosti gradskih
sluzbi;

Obezbjedivanje putem nadleznih sluzbi za
upravu i drugih nadleznih organa,
odgovora na postavljena vijeénicka
pitanja;

Vodenje evidencije i Cuvanje orginalnih
propisa i opc¢ih akata Gradskog vijeca,
radnih tijela i komisija;

Organizovanje 1 obavljanje struénih i
administrativnin  poslova za Gradsko
vijece;

Priprema prijedloga za unapredivanje
procesa rada;

Izrada propisa iz nadleznosti Gradskog
vije¢a, pravno-tehnicku obradu akata,
zakljuCaka, rjeSenja i odluka Gradskog
vijeca;

Izradu programa rada, izvjeStaja o radu i
pracenje  realizacije = programa rada,
zakljucaka i drugih akata Gradskog vijeca
i radnih tijela;

Poslove uredivanja i objavljivanja akata
gradskog organa uprave;

Vodenje arhive Gradskog vijeca;

Tehnicko odrzavanje elektronskih uredaja;
Informisanje

Vodenje potrebnih evidencija i
dokumentacije;

Priprema zahtjeva za budzet i odgovornost
za vlastite prihode.

Clan 24.

SLUZBA ZA CIVILNU ZASTITU

Upravne, studijsko-analiti¢ke, stru¢no-operativne
i operativno-tehnicke poslove zastite i spaSavanja

u nadleznosti Grada Cazin vr$i Sluzba za civilnu
zastitu koja obavlja sljedece poslove:

IzvrSava zakone i druge propise i opste
akte iz oblasti za koju je osnovana;
Organizira, priprema i provodi zastitu i
spasavanje na podruc¢ju Grada Cazin;
Davanje stru¢nih misljenja i uskladivanja s
Ustavom i zakonom prednacrta, nacrta i
prijedloga propisa opcih akata koje
donosi  Gradonacelnik iz nadleznosti
sluzbe,
Izraduje procjenu ugrozenosti za podrucje
Grada;
Priprema program zastite i spasavanja od
prirodnih i drugih nesre¢a u Gradu i prati
njegovu primjenu;
Predlaze plan =zastite i spasavanja od
prirodnih i drugih nesre¢a Grada i prati
njegovu primjenu;
Prati stanje priprema za zaStitu i
spasavanje, predlaze i preduzima mjere za
unaprijedenje organiziranja i
osposobljavanja struktura civilne zastite;
Organizira, izvodi i prati realizaciju obuke
gradana na provodenju li¢ne i uzajamne
zastite;
Organizira i koordinira provodenje mjera
zaStite i spasavanja,
Predlaze i realizuje program samostalnih
vjezbi i izraduje elaborate za izvodenje
vjezbi civilne zastite u Gradu;
Ustrojava i vodi evidenciju obveznika i
pripadnika civilne zastite;
Vrsi popunu ljudstvom Stabova civilne
zaStite, sluzbi zastite i spaSavanja i jedinica
civilne zastite i1 odreduje povjerenike
civilne zaStite 1 osigurava njihovo
opremanje materijalno-tehni¢kim
sredstvima, te organizira, izvodi i prati
realizaciju njihove obuke;
Priprema propise iz podru¢ja zastite i
spaSavanja iz nadleznosti Grada;
Vrsi operativno-stru¢ne poslove za potrebe
gradskog S$taba civilne zaStite kada vrSi
svoju funkciju, operativnog centra civilne
zastite i poslove gradskog koordinatora za
deminiranje;
Prati organizaciju i provodenje zaStite od
pozara i vatrogastva na podrucju Grada u
skladu sa zakonom , propisom kantona i
Grada Cazin;
Obavlja poslove koji se odnose na
organizovanje profesionalne vatrogasne
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jedinice Grada 1 predlaze i preduzima
mjere na obezbjedenju  kadrovskih,
materijalnih, tehni¢kih i drugih uslova
potrebnih za efikasan rad i funkcionisanje
te jedinice i u tim pitanjima ostvaruje
saradnju sa kantonalnom upravom civilne
zastite;

DefiniSe i predlaze pitanja koja se odnose
na razvoj zastite od pozara i vatrogastva u
okviru programa razvoja  zaStite i
spasavanja od prirodnih i drugih nesrec¢a
Grada;

Obezbjeduje izradu Procjene ugrozenosti
od pozara i Plana zastite od pozara Grada i
prati njihovu realizaciju u saradnji sa
gradskim sluzbama za upravu;

Planira i obezjeduje provodenje obuke i
struéno osposobljavanje 1 usavr$avanje
pripadnika  profesionalne  vatrogasne
jedinice, zaposlenih gradskog organa
uprave i drugih lica koja se bave
poslovima vatrogastva, u skladu sa
vazec¢im propisima;

Vrsi pruzanje usluga pravnim i fizickim
licima iz oblasti zaStite od pozara
(servisiranje PP aparata i druge opreme,
mjerenje protoka hidrantske mreze, kao i
usluge obu¢avanja radnika i gradana iz
oblasti zastite od poZzara);

Pruza stru¢nu i drugu pomo¢ dobrovoljnim
vatrogasnim druStvima radi uspje$nog
obavljanja poslova zaStite od pozara i
vatrogastva iz njihove nadleznosti od
zna¢aja za vatrogastvo u kojem je
osnovana dobrovoljna vatrogasna jedinica
radi osposobljavanja te jedinice za
efikasno ucesce u gasenju pozara;
Ostvaruje saradnju sa gradskim sluzbama i
drugim sluzbama, u cilju medusobne
koordinacije, saradnje 1 uskladivanja
zadataka 1 aktivnosti u cilju zaStite i
spasavanja;

Ostvaruje saradnju sa pravnim licima u
smislu pruzanja strune pomo¢i na
implementaciji propisa koji reguliSu oblast
zastite od pozara;

Priprema propise u oblasti zaStite i
spaSavanja iz nadleznosti Grada;

Obavlja stru¢ne i druge poslove za
protuminske akcije iz nadleznosti Grada;
Obavlja strucne 1 organizacijske poslove
osmatranja i uzbunjivanja u skladu sa
zakonima i propisima;

- Vodi propisne evidencije i vrsi druge
poslove zastite i spasavanja u skladu sa
zakonom i drugim propisima 1 opcim
aktima;

- Obezbjeduje izvrSavanje Zakona o zastiti
od pozara, te drugih propisa i akata iz
oblasti zastite od pozara;

- Provodi operativno-tehnicke mjere zastite
od pozara, prirodnih i drugih tehnickih
nesreca;

- Vrsi kontrolu sprovodenja mjera zastite od
pozara u skladu sa  zakonskim
ovlastenjima;

- Priprema informacije, izvjeStaje i
statisticke podatke iz djelokruga rada
Sluzbe;

- Obavlja poslove interne i protivpozarne
zaStite 1 poslove zastite na radu;

- Priprema zahtjeva za budZet i
odgovornost za vlastite prihode.

Clan 25.
10. SLUZBA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

Sluzba za inspekcijske poslove vrsi upravne,
upravno-nadzorne, stru¢no-operativne, studijsko-
analiticke, administrativne i operativno-tehnicke
poslove koji se sastoje u sljede¢em:

- Obavljaju poslovi inspekcijskog nadzora u
oblastima komunalnih djelatnosti, obnove i
gradnje objekata i infrastrukture, voda, te
nadzire rad javnih ustanova i preduzeéa
¢iji je osniva¢ Grad Cazin;

- Obavlja inspekcijski nadzor kojim se
obavlja kontrola nad radom sudionika
gradenja i odrzavanja gradevina;

- Provodi nadzor sprovodenja dokumenata
prostornog uredenja koje donosi Gradsko
vijece;

- Vrsi  davanje strucnih misljenja 1
uskladivanja s Ustavom 1 zakonom
prednacrta, nacrta i prijedloga propisa
op¢ih akata koje donosi Gradonacelnik iz
nadleZnosti sluzbe;

- Redovno izvjeStava Gradonacelnika i
Gradsko vije¢e o stanju i preduzetim
mjerama u svim oblastima inspekcijskog
nadzora za koje je nadlezna;

- Obavljaju upravno-nadzorni, studijsko-
analiticki i stru¢no-operativni  poslovi
inspekcijskog nadzora u urbanistickoj,
gradevinskoj, komunalnoj i vodnoj oblasti
u skladu sa Zakonima i podzakonskim
aktima;

- Vrsi nadzor gradenja za koje urbanisticku
saglasnost izdaje Gradonacelnik odnosno
drugo ovlasteno lice;
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Vrsi kontrolu pruzanja komunalnih usluga;
Vrsi kontrola odrzavanja 1 koriStenja
komunalnih objekata i uredaja kao Sto su:
javne saobracajnice i zelene povrSine,
objekti za snabdijevanje vodom za pice,
objekti za procis¢avanje 1 odvodenje
otpadnih voda, objekti za odlaganje
otpada, objekti za proizvodnju i
distribuiranje toplote;

Kontrolu odrzavanja i koriStenja drugih
komunalnih objekata i uredaja (autobusne
stanice 1 stajaliSta, javna kupatila, ¢esme,
bunari, septicke jame, djeCija igralista,
trznice, sto¢ne i druge pijace);
Poduzimanje zakonom propisanih
upravnih i drugih radnji u wvezi s
predmetima nadzora, odnosno kontrole iz
djelokruga rada i ovlastenja komunalne i
urbanisti¢ko-gradevinske inspekcije;
Poduzima preventivne, upravne i kaznene
mjere iz oblasti inspekcije;

Vrsi podnoSenje krivicnih i prekrSajnih
prijava i izdavanje prekr$ajnih naloga;
Koordinira, priprema i izraduje strategije
razvoja pojedinih oblasti, pojedinacne
planove i projekte razvoja Grada;

Priprema  programe i projekte za
apliciranje za sredstva kod visih organa
uprave, te medunarodnih fondova,
Ostvaruje saradnju sa gradskim sluzbama

uprave 1 drugim sluzbama, u cilju
medusobne  koordinacije, saradnje i
uskladivanja zadataka i aktivnosti u cilju
§to boljih rezultata;
Priprema zahtjev za budzet i odgovornost
za vlastite prihode.

Clan 26.

11. SLUZBA UNUTRASNJE ZASTITE I

poslova

ZAJEDNICKIH POSLOVA

Sluzba unutrasnje zastite 1 zajednickih
vr§i  struéno-operativne,  studijsko-

analiticke, operativno-tehnicke i pomoc¢ne poslove
koji se sastoje u sljedecem:

Organizovanje 1 obavljanje strucnih,
administrativnih, operativno-tehnic¢kih i
pomo¢nih poslova;

Davanje stru¢nih misljenja i uskladivanje s
Ustavom i zakonom prednacrta, nacrta i
prijedloga propisa op¢ih akata koje donosi
Gradonacelnik iz nadleZnosti sluzbe;
Izrada svih op¢ih i pojedinacnih i upravnih
akata, programa, analiza, miSljenja,
izvjeStaja 1 informacija iz nadleznosti
sluzbe;

12.

Pripremanje izvjeStaja, informacija i
drugih materijala iz nadleznosti sluzbe;
Priprema prijedloga za unapredivanje
procesa rada;

Obavljanje svih poslova interne revizije;
Organiziranje, priprema 1 provodenje
poslova unutrasnje zastite i lica i imovine
u skladu sa zakonskim propisima i
ovlastenjima zasStitara;

Izradivanje procjene ugrozenosti imovine i
lica Grada Cazin i izradivanje Elaborata
zaStite imovine i lica Grada Cazin;
Aktivna saradnja sa MUP-om i ostalim
srodnim institucijama od vazZnosti za
sigurnost imovine i lica;

Fizi¢ko obezbjedenje zgrada i prostorija;
Dostavljanje svih pismena gradskih organa
uprave;

Higijensko odrzavanje zgrada, uredaja i
instalacija;

Upravljanje voznim parkom;

Vrsenje poslova tekuéeg odrzavanja
imovine Grada Cazin,

Poslovi ugostiteljstva,

Vodenje potrebnih evidencija i
dokumentacije,

Priprema zahtjeva za budzet i odgovornost
za vlastite prihode.

Clan 27.

SLUZBA ZA UPRAVLJANJE
RAZVOJEM

U Sluzbi za upravljanje razvojem obavljaju

se studijsko-analiti¢ki, stru¢no-operativni i

informaciono-dokumentacioni poslovi i to:
Koordiniranje, priprema i izrada prijedloga
gradske razvojne strategije, pojedinac¢nih
planova i projekata razvoja grada, koja
aplicira  potencijalnim investitorima,
donatorima i nadleznim organima;
Statisticka istrazivanja u oblastima iz
nadleznosti ~ Sluzbe, po  Programu
statistickih istrazivanja od interesa za
dru$tvenu zajednicu ;
Identifikacija i predlaganje prioritetnih
gradskih programa za njihovu realizaciju
u saradnji sa mjesnim zajednicama, javnim
preduze¢ima, ministarstvima, institutima,

zavodima, javnim ustanovama,
udruzenjima gradana i gradskim sluzbama
za upravu;

Koordiniranje aktivnosti na izradi i reviziji
integrisane Strategije razvoja sa gradskim
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razvojnim timom, Partnersko grupom i
drugim tijelima u svim fazama strateskog
planiranja u skladu sa Metodologijom za
integrisano planiranje razvoja;

- Iniciranje i koordinacija izrade i
provodenje Plana implementacije i
odgovarajueg finansijskog okvira za
realizaciju projekata, programa i mjera
koji proizilaze iz Strategije razvoja;

- Iniciranje, koordinacija 1 podrska u
pripremi godi$njih planova rada sluzbi i
razrade projekata iz godisnjeg Plana
implementacije, gdje su nosioci projekata
pojedine sluzbe;

- Praéenje odgovaraju¢ih eksternih izvora
finansiranja, ukljucujuéi objavljene javne
pozive i uceSée u pripremi projektnih
aplikacija za eksterne izvore finansiranja
(EU, medunarodne organizacije i drugi
donatori);

- Analiza i pradenje izvrSenja sektorskih
planova i Strategije u cjelini;

- Pokretanje i  koordiniranje  procesa
evaluacije ostvarivanja Strategije razvoja
na bazi definisanih indikatora;

- Davanje stru¢nih misljenja i uskladivanje s
Ustavom i zakonom prednacrta, nacrta i
prijedloga propisa opc¢ih akata koje donosi
gradonacelnik iz nadleznosti sluzbe;

- Vodenje potrebnih evidencija i
dokumentacije;

- Priprema zahtjeva za budzet i odgovornost
za vlastite prihode.

Clan 28.
Unutrasnja organizacija 1 sistematizacija radnih
mjesta gradskog organa uprave utvrduje se
Pravilnikom o unutras$njoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta kojim se preciznije
utvrduje nadleznost gradskih sluzbi za upravu,
organizacione jedinice i njihov djelokrug rada.
Pravilnikom o  unutra$njoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta utvrduju se narocito:
- osnovni principi koji se imaju posti¢i Pravilnikom
0 unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta organa Grada Cazin,
- vrste organizacionih jedinica i njihova
nadleZnost,
- sistematizacija radnih mjesta sa: nazivom radnog
mjesta, opisom poslova, uslovima za njihovo
obavljanje, vrstom i sloZzenoS¢u poslova, brojem
izvrS§ilaca i drugim elementima u skladu sa
posebnim propisima,
- nac¢in rukovodenja organom drzavne sluzbe,
- programiranje i planiranje rada,
- ovlaséenja i odgovornosti rukovodecih drzavnih
sluzbenika i ostalih drzavnih sluZbenika,

- naCin ostvarivanja prava i obaveza iz radnih
odnosa i disciplinska odgovornost,

- stru¢ni kolegij, komisije i druga radna tijela,

- ostvarivanje javnosti rada.

Clan 29.
Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta u gradskom organu uprave donosi
Gradonacelnik.

V RUKOVODENJE ORGANOM GRADA
CAZIN

Clan 30.
Gradskim organom uprave rukovodi Gradonacelnik
u okviru nadleznosti utvrdenih Ustavom, Zakonom,
Statutom Grada Cazin i drugim propisima.

Clan 31.
Gradonacelniku u rukovodenju pomaze Sekretar
gradskog organa uprave.
Sekretar organa Grada Cazin je rukovodeci drzavni
sluzbenik.
Sekretar obavlja poslove od znacaja za unutras$nju
organizaciju i rad organa Grada Cazin, a narocito
koordinira rad gradskih sluzbi, nadzire pripremu
materijala za Gradsko vijece, obavlja i druge
poslove u skladu sa pozitivnim propisima.
Sekretar za svoj rad i rad gradskih organa uprave
odgovara Gradonacelniku.

Clan 32.

Gradonacelnik  moze  imenovati  savjetnike
Gradonacelnika za odredene oblasti.

Savjetnik Gradonacelnika nema status drzavnog
sluzbenika.

Radna mjesta, nadleznost, prava i obaveze
savjetnika Gradonacelnika utvrduju se Pravilnikom
0 unutra§njoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta u gradskom organu uprave.

Clan 33.
Radom gradskog organa uprave rukovode
rukovodioci gradskih sluzbi.
Rukovodioci gradskih sluzbi su drzavni sluzbenici
sa ovlastenjima utvrdenim Zakonom 1 ovom
Odlukom.
Rukovodioci gradskih sluzbi su duzni saradivati
medusobno 1 sa Sekretarom organa Grada Cazin.
Rukovodioci  gradskih sluzbi su odgovorni
Gradonacelniku, a posebno za  zakonito,
blagovremeno i efikasno rjeSavanje zahtjeva
gradana.

VI AKTI GRADSKIH ORGANA UPRAVE
Clan 34.

Gradonacelnik donosi opce akte za izvrSavanje
propisa koje donese Gradsko vijece, kada je tim
propisom ovlasten za donosenje provedbenih
propisa.

Pojedinacne akte iz okvira rada gradskih sluzbi, a
posebno onih koji se odnose na upravno rjesavanje i
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rjeSavanje o pravima 1 obavezama drzavnih
sluzbenika i namjestenika, kao i1 druge akte iz
nadleZnosti lokalne samouprave donosi
Gradonacelnik. Statutom Grada Cazin se preciziraju
pojedina¢na akta koja moze donositi
Gradonacelnik.

Gradonacelnik moze posebnim rjeSenjem ovlastiti
rukovodeéeg drzavnog sluzbenika ili drugog
drzavnog sluzbenika da donosi pojedinacna akta iz
prethodnog stava.

U rjeSenju o davanju ovlastenja za donoSenje
pojedina¢nih akata mora se precizirati koja akta i iz
koje oblasti moze donositi drzavni sluzbenik.

VIl ODNOS GRADSKIH ORGANA UPRAVE
PREMA GRADANIMA

Clan 35.
Gradski organ uprave, u rjeSavanju zahtjeva
gradana, a koji se odnose na ostvarivanje njihovih
prava i pravnih interesa ili izvrSavanje zakonom
predvidenih obaveza, duzan je te zahtjeve rjesavati
u skladu sa zakonom i drugim propisima i u
rokovima propisanim zakonom, te postupati sa
gradanima na nacin da se u svakoj situaciji postuje
njihovo dostojanstvo i njihov moralni integritet.

Clan 36.
Gradski organ uprave je duzan osigurati uslove za
§to jednostavnije i1 efikasnije rjeSavanje zahtjeva
gradana, pruzati im potrebnu pravnu i drugu
pomo¢, davati objaSnjenja i uputstva za
ostvarivanje njihovih prava.
U rjeSavanju zahtjeva gradana u upravnom
postupku ne smije se od gradana zahtijevati
pribavljanje uvjerenja i drugih javnih isprava o
¢injenicama o kojima organ uprave vodi sluzbenu
evidenciju, te su podatke drzavni sluzbenici duzni
pribaviti po sluzbenoj duznosti.
Drzavni sluzbenici ili namjeStenici koji vode
sluzbene evidencije duzni su postupiti odmah po
usmenom ili pismenom zahtjevu iz prethodnog
stava.
Drzavni sluzbenici ili namjeStenici koji ne
postupaju u skladu sa odredbama iz stava 2. i 3.
ovog Clana, ¢ine tezu povredu sluzbene duznosti.

Clan 37.
Drzavni sluzbenici ili namjestenici koji vode
zakonom propisane sluzbene evidencije, duzni su
na zahtjev gradana, izdati uvjerenje o tim
¢injenicama odmah, a najkasnije u roku od pet
dana.

Clan 38.
Drzavni sluzbenici i namjeStenici koji ne postupaju
u skladu sa propisima iz oblasti drzavne uprave,
odgovorni su u skladu odredbama Zakona o
drzavnim  sluzbenicima 1 namjeStenicima u
organima drzavne sluzbe Unsko-sanskog kantona,
odnosno odredbama o disciplinskoj odgovornosti.

VIl JAVNOST RADA

Clan 39.

Gradonacelnik ima obavezu obezbijediti javnost i
transparentnost u svom radu i radu gradskog organa
uprave.

Javnost rada se obezbjeduje kroz izvjeStavanje
gradskog vije¢a, objavljivanje op¢ih akata
gradonacelnika u sluzbenim novinama grada Cazin
i Web stranici grada, kroz striktno postivanje
Zakona o slobodi pristupu informacijama, te
davanja informacija i saopéenja javnosti o radu
organa.

IX PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 40.
Gradonacelnik ¢e nakon stupanja na snagu ove
Odluke donijeti Pravilnik o unutra$njoj organizaciji
i sistematizaciji radnih mjesta gradskog organa
uprave Grada Cazin.

Clan 41.

Ova Odluka sadrzi izvorni tekst Odluke o
organizaciji i djelokrugu rada opcinskog organa
uprave op¢ine Cazin broj 01/V-05-3727/13 od
27.03.2013. godine ( Sl. novine opéine Cazin broj
5/13), broj 01/V-05-11894/14 od 08.09.2014.
godine (Sl.novine opéine Cazin broj 9/14), broj
01/V-05-16650/14 od 24.12.2014. godine ( Sl
novine op¢ine Cazin broj 12/14), broj 01/V-31-
2332/17 od 31.01.2017. godine ( Sl. novine Op¢ine
Cazin, broj 2 /17) uskladene sa Zakonom o Gradu
Cazin (Sluzbene novine Federacije BiH, broj
32/17).

Clan 42.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja a ima
se objaviti u "Sluzbenim novinama Grada Cazin".

Broj: 01/V-05-8775/17
Datum: 22.05.2017.godine
PREDSJEDAVAJUCI VIJECA
Hozanovi¢ Rifet

4. Na osnovu c¢lana 8. Statutarne Odluke o
organizaciji Grada Cazina u skladu sa Zakonom o
Gradu Cazinu i c¢lana 123. Poslovnika o radu
Op¢inskog vijeéa ("Sluzbene novine Op¢ine Cazin",
broj:1/11), Gradsko vije¢e Cazin na svojoj prvoj
(konstituiraju¢oj)  sjednici odrzanoj dana,
22.05.2017. godine,donosi:

ZAKLIUCAK

|
Obavezuje se  Statutarna  komisija
Gradskog vije¢a Grada Cazina da u roku od 120
dana od dana usvajanja Statutarne Odluke o
organizaciji Grada Cazina u skladu sa Zakonom o
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Gradu Cazinu, izradi i dostavi Gradskom vijeu
Grada Cazina novi statut Grada.

Zaklju¢ak stupa na snagu danom
donosenja i ima se objaviti u "Sluzbenim novinama
Grada Cazin".

Broj: 01/V-05-2885/17
Datum: 22.05.2017.godine
PREDSJEDAVAJUCI VIJECA
Hozanovié¢ Rifet
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SADRZAJ

GRADSKO VIJECE CAZIN

1. STATUTARNA ODLUKA o organizaciji Grada Cazin u skladu sa Zakonom o Gradu
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3. ODLUKA o organizaciji i djelokrugu rada Jedinstvenog gradskog organa uprave Grada
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IZDAVAC: SLUZBA ZA STRUCNE POSLOVE GRADSKOG VIJECA GRADA CAZIN



