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POSLOVNIK
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Cazin,decembar 2010 godine




Na osnovu ¢lana 11. Uredbe o osnivanju Opcinskog Staba civilne zastite,broj:
01/N — 44 — 1095/10 , od 09.02.2010.godine, Opcinski §tab civilne zastite na svojoj
sjednici odrzanoj dana 13.12.2010. godine, donosi,

P O S L OV N I K
o radu Opc¢inskog Staba civilne zastite

| OPCE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Poslovnikom ureduje se nacin rada Opcinskog Staba civilne zastite (u
daljem tekstu "Stab" ) i druga pitanja od znacaja za rad Staba.

Clan 2.

Stab obavlja poslove iz svoje nadleznosti u skladu sa Zakonom o zaétiti i
spasavanju ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesrec¢a («Sl.novine
Federacije BiH», broj: 39/03 i 22/06), i drugim zakonima, propisima i op¢im aktima
kojima su uredena pitanja zastite i spasavanja ljudi i materijalnih, kulturnih i drugih
dobara (u daljem tekstu : ljudi i materijalnih dobara).

Il SUEDNICA STABA

) Clan 3.
Stab radi i odlu€uje na sjednici.

U izuzetno hitnim sluCajevima, kada prijeti opasnost nastajanja ili su vec
nastale teSke posljedice, i situacija zahtjeva neodlozno poduzimanje mjera zastite i
spadavanja ljudi i materijalnih dobara, komandant Staba, na prijedlog nadelnika
Staba, moze narediti poduzimanje nuznih mjera iz nadleznosti Staba, sa obavezom
da na prvoj narednoj sjednici Staba, o tome upozna Stab.

U sludaju da je komandant Staba odsutan ili sprije¢en, u okolnostima i pod
uslovima iz stava 1. ovog ¢&lana, nadelnik Staba ¢e, uz konsultacije s &lanovima
Staba, zapovijediti poduzimanje nuznih mjera iz nadleznosti Staba, sa obavezom da
na prvoj narednoj sjednici Staba o tome upozna Stab.

Clan 4.
Komandant saziva sjednice Staba i uz konsultaciju sa nacelnikom Staba
utvrduje prijedlog dnevnog reda.



Clan 5.
U pravilu, poziv za sjednicu Staba s odgovarajuéim materijalima, dostavlja se
Clanovima Staba, najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice Staba.

Ako je prirodna ili druga nesreca, koja je zadesila podru€je najmanje jedne
mjesne zajednice, takvih razmjera da prevazilazi moguc¢nosti pravnog lica Cija je
redovna djelatnost spreCavanje nastajanja i saniranje posljedica od te vrste nesrece,
pravno lice moze zatraziti pomo¢ Staba.

Sjednica Staba ¢e se sazvati odmah po prijemu Zahtjeva nadleznog pravnog
lica.

Clan 6.

O sazivanju sjednice Staba, &lanove Staba obavjestava nacgelnik Staba,
dostavljanjem poziva.

Poziv za sjednicu Staba sadrzi: vrijleme i mjesto odrzavanja sjednice, prijedlog
dnevnog reda, obavjeStenje o materijalima koji se dostavljaju, koga pozvati na
sjednicu Staba, kome dostaviti materijale, kao i druga obavjestenja od zna&aja za
odrzavanje sjednice, te potpis komandanta Staba.

Clan7.

Prema potrebi, na sjednice Staba mogu biti pozvani i prisustvovati predstavnici
mjesnih zajednica, pravnih lica koja nemaju predstavnike u Stabu, &lanovi
Kantonalnog Staba i Kantonalne uprave civilne zastite, predstavnici kantonalnih
ministarstava, kao i stru€njaci za pojedine oblasti i iznositi svoja misljenja i prijedloge.

Clan 8.

5 Sjednica se moze odrzati ako joj prisustvuje vecina od ukupnog broja ¢lanova
Staba.

lzuzetno od odredaba stava 1. ovoga cClana, sjednica se moze odrzati s
manjim brojem prisutnih &lanova Staba, ako se radi o okolnostima iz &lana 5. stav 2.
ovog Poslovnika.

Odluke donesene na ovakvoj sjednici imaju status odluka iz ¢lana 3.
Poslovnika.

Sjednicama, ¢lanovi Staba prisustvuju u sluzbenoj odjedéi civilne zastite,

) Clan9.
Sjednicom Staba predsjedava komandant Staba.
U sluCaju neprisustvovanja ili sprijeCenosti komandanta, sjednicom

predsjedava nadelnik Staba.

lzuzetno, u sludaju neprisustvovanja komandanta i nacelnika, Stabom
predsjedava lice koje zamjenjuje Pomocnika Sluzbe za civilnu zastitu, za vrijeme
njegovog odsustva.

Predsjedavajuéi se stara o odrzavanju reda na sjednicama Staba.

Clan 10.
Poslije otvaranja sjednice saopcavaju se eventualne izmjene i dopune
dnevnog reda sjednice i daju druga obavjestenja u vezi sa sjednicom.
Svaki od ¢&lanova Staba ima pravo da predloZi izmjenu ili dopunu dnevnog
reda, s tim da prijedlog mora biti obrazlozen.
Dnevni red je usvojen, kada se za njega izjasni vecina od ukupnog broja
¢lanova Staba.



Clan 11.

Rasprava se na sjednici vodi po utvrdenom dnevnom redu.

Prva taCka dnevnog reda, u pravilu je, usvajanje lzvoda iz zapisnika i
izvjestaja o realizaciji naredbi i zakljusaka s prethodnih sjednica Staba.

Predsjedavajuci sjednice, predstavnik tijela ili upravne organizacije Ciji se
materijal razmatra, prema potrebi, izvjeStava Stab o predmetu svake tadke dnevnog
reda, ponaosob, iznoseéi probleme i prijedloge o kojima Stab treba odlugiti, a poslije
toga Predsjedavajuci otvara raspravu.

Clanovi Staba su obavezni i duzni struénoj sluzbi Staba dostavljati sve trazene
podatke-materijale- informacije i drugo , Sto je potrebno za izradu odgovarajucih
informacija koje ¢e biti predmet rasprave na sjednicama Staba ( svaki &lan
ponaosob- iz nadleznosti ustanove iz koje dolazi ).

Pravo uCestvovanja u raspravi o pojedinim tackama dnevnog reda imaju i
ostali prisutni, u smislu davanja svojih misljenja i prijedloga, a pravo na odlucCivanje, o
pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice, imaju samo ¢&lanovi Staba.

Stab svojom odlukom moZe ograniéi vrijeme pojedinaénog uée$éa u raspravi.

Clan 12.
Clan Staba koji je sprijeden prisustvovati sjednici moze, o pitanjima koja su na
dnevnom redu, dostaviti pisano misljenje, o emu se upoznaju ¢lanovi Staba prije
rasprave po tom pitanju.

Clan 13.
Nakon rasprave po odredenom pitanju dnevnog reda, predsjedavajuci
formuliSe prijedlog zaklju€aka ili naredenja.
Clanovi Staba se izjadnjavaju o prijedlozima, koje mogu usvoijiti u cjelini ili
djelimic¢no, preinaditi ih ili odbiti.

Clan 14.
Stab donosi odluke glasanjem, veéinom glasova od ukupnog broja &lanova
Staba.
Glasanije je javno, podizanjem ruke i vrSi se izjaSnjavanjem "ZA" ili "PROTIV"
prijedloga.

Clan Staba se moze suzdrzati od glasanja.
Rezultate glasanja utvrduje predsjedavajuci.

Clan 15.

O toku sjednice vodi se zapisnik, o éemu se brine nadéelnik Staba.

U zapisnik se unosi: redni broj sjednice, ime predsjedavajuéeg, imena
prisutnih i odsutnih &lanova Staba, imena osoba koje u odsutnosti zamjenjuju
lanove Staba, imena osoba koje po pozivu prisustvuju sjednici, dan i sat podetka i
zavrSetka sjednice, dnevni red, zakljucci i naredbe doneseni po pojedinim pitanjima.

U zapisnik se unose i bitne &injenice i ocjene koje je utvrdio Stab o odredenom
pitanju, kao i saZetak diskusija Clanova Staba, s tim da se ne mijenja sustina i
zamisao diskutanata.

Svaki ¢lan Staba ima pravo, traziti da se njegove izjave i prijedlozi unesu u
zapisnik.

Na kraju sjednice Staba u knjigu zapisnika punim imenom i prezimenom, na
desnoj strani se potpisuje predsjedavajuci, a na lijevoj strani zapisnicar.



Clan 16.
Nakon otvaranja sjednice, predsjedavajuci daje dnevni red na raspravu.
Svaki ¢lan Staba ima pravo da predlozi izmjenu i dopunu dnevnog reda, s tim
da prijedlog mora biti obrazlozen.

Clan 17.

Usvojeni zapisnik potpisuje predsjedavajuci sjednice Staba, na desnoj strani i
ovlastena osoba koja je vodila zapisnik, na lijevoj strani knjige zapisnika.

Usvojeni se zapisnik ovjerava peéatom Staba.

O &uvanju ovjerenog zapisnika brine se nagelnik Staba.

Zapisnik s povijerljivim sadrZzajem oznacCava se stepenom povijerljivosti kako su
oznadéeni materijali za sjednicu Staba s povijerljivim sadrzajem.
5 Zapisnik se umnozava u odredenom broju primjeraka i dostavlja ¢lanovima
Staba.

Izvodi iz zapisnika dostavljaju se nosiocima zaStite i spaSavanja ljudi i
materijalnih dobara, na koje se odnosi taj dio zapisnika.

I AKTI | DRUGA DOKUMENTA

Clan 18.
U obavljanju poslova iz svoje nadleznosti Stab donosi naredbe i zakljucke.

Clan 19.
Kada Stab nareduje upotrebu snaga i subjekata civilne zastite i vodi akcije
zastite i spasavanja ljudi i materijalnih dobara, Stab donosi naredbe.
Naredbe se izdaju u pisanom obliku.
lzuzetno, u hitnim slu€ajevima, naredenje se moze saopciti usmeno, s tim da
se naknadno potvrdi u pisanom obliku.

Clan 20.
O ostalim pitanjima iz svoje nadleZnosti Stab odlucuje u obliku zakljuCaka.
Naredbe i zakljucke potpisuje komandant Staba, a u njegovoj odsutnosti
nacelnik Staba, odnosno ¢lan Staba iz ¢lana 9. stav 3. ovog Poslovnika.

Clan 21.

Nagelnik Staba ili drugi &lan kojeg zaduzi Stab (u zavisnosti o kojoj se vrsti
prirodne ili druge nesreCe radi i kojeg pravnog lica je to redovna djelatnost —
zaduzuje se ¢&lan Staba iz tog pravnog lica ) da prati provodenje naredbi i zakljuéaka
i s tim u vezi, moZe traziti potrebna obavjeStenja i izvjeStaje od tijela, privrednih
drustava i drugih pravnih lica na koje se ovi akti odnose.

Clan 22.

Radi efikasnosti ostvarivanja svoje uloge, Stab donosi svoj godi$nji program
rada, a moze donositi i operativne planove rada.

Godidnjim programom rada, programiraju se aktivnosti i utvrduju osnovni
zadaci Staba.

U godidnjem programu rada Staba, unose se i pitanja od zajedni¢kog interesa,
u kojima cCe saradivati sa mjesnim zajednicama, pravnim licima Cija je redovna
djelatnost zastita u odredenoj oblasti i sa drugim pravnim licima.



Clan 23.
O svome radu, Stab izvjestava Opéinskog nadelnika podno$enjem godisnjeg
izvjestaja o radu Staba.
Prema vlastitoj procjeni ili na zahtjev Opéinskog naéelnika, Stab podnosi
izvjeStaj o radu za krace vremensko razdoblje, informacije, misljenja i stavove po
odredenim pitanjima iz svoje nadleznosti.

IV RADNA TIJELA
Clan 24.

Za obavljanje poslova iz svoje nadleZznosti, Stab moZe osnovati radna tijela,
gijim radom rukovodi ¢lan Staba kojeg odredi Stab.

Aktom o osnivanju radnih tijela, odreduje se njihov sastav i poslovi koje trebaju
obauviti.

U sastav radnih tijela, pored &lanova Staba, moze se odrediti jedan ili vise
struCnjaka za pojedine oblasti.

Clan 25.
Stab osigurava javnost svoga rada.
Komandant Staba ée odlugiti, kada ée sjednica Staba biti zatvorena za
javnost.

Clan 26.
Struéne poslove za potrebe Staba, obavlja Opéinska sluzba za civilnu i
protivpoZarnu zastitu.

Clan 27.
Svi akti Staba ovjeravaju se peatom Staba.
Pedat Staba zajedno sa drugim planskim dokumentima éuva se u metalnoj
kasi , u kancelariji nacelnika Staba.

Clan 28.
Odredbe ovog poslovnika, obvezujuce su za sve élanovevétaba, kao i za
druge osobe koje ucestvuju u radu Staba ili prisustvuju sjednicama Staba.

Clan 29.
Stupanjem na shagu ovog poslovnika, stavlja se van snage Poslovnik o radu
Opcinskog Staba civilne zastite broj: 07-44-35/04 od 15. 04. 2004. godine.

Clan 30.
Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donoS$enja.

Broj:07/S — 44 - 10 /10
Datum: 13.12.2010.godine

OBRADBIVAC:
Sluzba za civilnu

KOMANDANT STABA CZ
Muiji¢ Said,prof.

Nermin OgreSevic, dipl.ecc.



