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Nacelnik op¢ine Cazin na osnovu ¢lana 20. Zakona o slobodi pristupa informacijama u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine F BiH”,broj: 32/2001 ), a u vezi s tackom
7. Uputstva za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,SluZbene novine F BiH”, broj: 57/2001 ) objavljuje:

VODIC

za pristup informacijama u op¢ini Cazin

UuvobD

Prema Zakonu o slobodi pristupa informacijama (,,Sluzbene novine F BiH”, broj:
32/01 ) svaka osoba, bez obzira na drzavljanstvo, ima pravo zatraziti informaciju koja je u
posjedu Jedinstvenog op¢inskog organa uprave opc¢ine Cazin i drugih javnih tijela na podrucju
op¢ine Cazin. Ovaj Zakon se odnosi na sva javna tijela, ukljuujuéi opcinsko vijece,
op¢inskog nacelnika, jedinstveni op¢inski organa uprave sa svim opcinskim sluzbama za
upravu. Zakonom su, takoder, obuhvacene institucije u vlasnistvu, ili pod kontrolom tijela
vlasti, kao naprimjer javna preduzeca, ustanove 1 druga javna tijela.

Od kakve je vaznosti Zakon za gradane?

Zakon o slobodi pristupa informacijama (u daljem tekstu ZOSPI) omogucava i olakSava
svim gradanima pristup informacijama koje su u posjedu javnih tijela. ZOSPI ima i
preventivnu ulogu:

- povecéava odgovornost i transparentnost rada javnih tijela,

- pomaze u otkrivanju i sprjecavanju korupcije unutar javnih tijela,

- pridonosi ekonomic¢nosti postupka i racionalnijem troSenju javnih prihoda,
- promovira sudjelovanje gradana u procesu donosenja odluka javnih tijela.

Ovaj je Vodi¢ izraden s namjerom da pomogne u razumijevanju Zakona o slobodi
pristupa informacijama te da pomogne zainteresiranima da na Sto jednostavniji nacin dobiju
trazene informacije.

Vodi¢ je besplatan i dostupan je u Centru za pruzanje usluga gradanima i kod
sluzbenika za informisanje u Op¢inskoj sluzbi za opéu upravu i drustvene djelatnosti, trg
Prvog Predsjednika Predsjednistva R BiH Alije Izetbegovica br. 1.



Vodi¢ pruza odgovore na pitanja:

. Koje informacije mogu traziti ?

. Kako dobiti trazenu informaciju ?

. Kako napisati zahtjev ?

. Koliko ¢ekati odgovor ?

. Podnio/podnijela sam zahtjev, $ta sad ...?

. MozZe li usmeni odgovor?

. Nisam zadovoljan / zadovoljna kome se zaliti ?
. Besplatni ili ne ?

. Sta Vas mogu pitati ?
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Sluzbenici ove Opcine nastojat ¢e da u granicama zakonskih moguénosti udovolje
VaSem zahtjevu za pristup bilo kojoj informaciji koja je u posjedu ove Op¢ine.

Spisak vrsta informacija koje mozete dobiti u ovoj Op¢ini naveden je u publikaciji
“Index—registar”, koja je besplatna i stoji Vam na raspolaganju u Centru za pruZanje usluga
gradanima i kod sluzbenika za informiranje.

Sluzbenik za informiranje je FAHIRA MUJAKIC, dipl. pravnik smjestena je u Centru
za pruzanje usluga gradanima op¢ine Cazin (Salter 8 ) , trg Prvog Predsjednika Predsjednistva
R BiH Alijje Izetbegovica br.1., i njen broj telefona je 037/ 514-805 i 514-064, a lokal 308.
Vase pravo na pristup informacijama mozete ostvariti podnosenjem zahtjeva.

Svi podaci o nacinu na koji mozete ostvariti svoje pravo sadrzani su U publikaciji
Vodic¢ za podnosioce zahtjeva, a u slu¢aju bilo kakvih nejasno¢a mozete se obratiti sluzbeniku
za informiranje.

KOJE INFORMACIJE MOGU TRAZITI

Mozete traziti svaku informaciju koju posjeduje Opcina, osim one koja, prema ZOSPI moze

biti izuzeta od objavljivanja.

Odgovor na vaSe pitanje moze biti u cijelosti ili djelomi¢no uskracen, ukoliko se Vase
pitanje odnosi na:

1. nadleZnost javnog tijela, a ti¢e se interesa odbrane i sigurnosti, zaStite javne sigurnosti,
sprjeCavanje 1 otkrivanje kriminala 1 zaStite postupka donoSenja odluka u javnom tijelu
(Sto ne obuhvata cinjenice, statisticke, nau¢ne ili tehnicke informacije), samo kada
sluzbenik za informisanje utvrdi da se saopStavanjem informacije osnovano moze
ocekivati izazivanje znacajne Stete za legitimne ciljeve Op¢ine (¢lan 6. ZOSPI);

2. povjerljive komercijalne informacije, kada je sluzbenik za informiranje duzan, bez
odlaganja, obavijestiti treu stranu o pojedinostima zahtjeva. Ukoliko tre¢a strana u roku
od 15 dana, ne obavijesti sluzbenika za informiranje da je traZena informacija povjerljiva 1
obrazlozi zbog ¢ega bi njenim saopStavanjem mogla nastupiti Steta, ona ¢e biti objavljena
(¢lan 7. ZOSPI);

3. privatnost — sluzbenik za informiranje odbit ¢e saopstavanje trazene informacije ukoliko
osnovano utvrdi da ona ukljucuje li¢ne interese koji se odnose na privatnost tre¢e osobe
(¢lan 8. ZOSPI);

Od sluZbenika za informisanje moZete zatraziti pristup informacijama navedenim u Indeks
registru, koji je sastavni dio ovog Vodica.



KAKO MOGU DOBITI TRAZENU INFORMACIJU

VaSe pravo na pristup informacijama mozete ostvariti podnoSenjem pismenog zahtjeva

sluzbeniku za informiranje putem pisarnice Centra za pruZzanje usluga. Va$ zahtjev mora
ispunjavati sljedece uvjete:

1.
2.

biti podnesen u pisanom obliku i to na jednom od sluzbenih jezika Federacije BiH,
sadrzavati dovoljno podataka o prirodi i sadrzaju trazene informacije, kako bi se trazena
informacija mogla pronaci i dati precizan odgovor,

sadrzavati ime i prezime podnositelja zahtjeva, tacnu adresu i broj telefona,

na koji nacin ¢e odgovor na trazenu informaciju biti proslijeden:

neposredni uvid u informaciju,

slanje informacije na naznacenu adresu,

umnozavanje informacije.

Prvih 10 stranica pisanog teksta trazene informacije je besplatno. Ukoliko Zelite viSe

primjeraka, svaka naredna stranica placa se 0,50 KM (tro§kovi umnozavanja). Ukoliko Zelite
informaciju u obliku elektronskog zapisa, cijena jedne diskete je 5 KM.



KAKO NAPISATI ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJI? (OBRAZAC
ZAHTJEVA)

Ime i prezime podnosioca zahtjeva
Tacna adresa i broj telefona

Opéina Cazin

Sluzba za op¢u upravu i drustvene
djelatnosti

Predmet: Pristup informaciji

Shodno Zakonu o slobodi pristupa informacija, trazim pristup slijede¢im informacijama:

(Navesti precizno koje se informacije traZe i opisati ih sa $to viSe detalja)
Nacin na koji zelim pristupiti informacijama (zaokruziti):

a) neposredan uvid
b) slanje informacija postom
C) umnozavanje informacija u kopija.

Prvih 10 stranica je besplatno, a preko toga troskovi umnozavanja su 0,50 KM/stranici. Slanje
elektronskog zapisa: 1 disketa je 5 KM. Ukoliko odgovor na trazenu informaciju sadrzi vise
od 10 stranica, te moram platiti odredenu nov€anu nadoknadu, molim da me prethodno o
tome obavijestite.

Prilog:
(navesti ako ima)

Cazin, godine Potpis podnosioca zahtjeva




KOLIKO CU CEKATI ODGOVOR ?

1. Obaveza je Op¢ine da razmotri je li primljeni zahtjev kompletan (Sto zanci, sadrzi li ime 1
adresu podnosioca zahtjeva i jesu li dovoljno obrazlozene traZzene informacije).
Ukoliko se ustanovi da zahtjev nije kompletan izvjestit cemo Vas u roku od najvise osam /
8/
dana od dana podnoSenja zahtjeva, pod uslovom da ste naveli svoju adresu.
2. U slucaju da ste trazili pristup informaciji za koju Op¢éina nije nadlezna, Va$ zahtjev
proslijedit
¢emo nadleznom javnom organu najkasnije / 8 / dana od dana njegovog prijema, o cemu
cete,
takoder biti pismeno obavijesteni.
3. Kada se u zahtjevu trazi pristup informaciji koja, prema Zakonu, moze biti izuzeta od
saopéavanja, cijenit ¢e se je li njezino objavljivanje (u cijelosti ili djelomi¢no), U javnom
interesu. O tome ¢emo Vas obavijestiti u roku od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva.

OVAJ ROK MOZE BITI PRODUZEN U SLUCAJEVIMA:

1. Kad je prethodno potrebno dobiti izjasnjenje treée strane o saglasnosti za objavljivanje
informacije koja sadrzi povjerljive poslovne interese,

2. Kad je op¢ina duzna upoznati trecu stranu da ¢e, zbog postojanja javnog interesa, ipak
saop¢iti informaciju koja je Zakonom utvrdena kao izuzetak od saopéavanja.

PODNIO/PODNIJELA SAM ZAHTJEV, STA SAD?

1. Kad Op¢ina odobri pristup, rjeSenjem ¢e Vas u zakonskom roku od 15 dana od dana
podnoSenja zahtjeva, izvjestiti kako trazenu informaciju mozZete dobiti u prostorijama
Op¢ine ili ¢e Vam, ako nema viSe od 10 stranica, biti pismeno dostavljena. Ukoliko
informacija prelazi 10 stranica, duZni ste platiti naknadu za umnoZavanje, o ¢emu
¢emo Vas predhodno izvjestiti.

2. Kad Op¢ina odbije pristup trazenoj informaciji (u cijelosti ili djelimi¢no), obavijestit
¢e Vas o tome rjeSenjem u roku od 15 dana od dana podnoSenja zahtjeva. Opcina je
duZna u rjeSenju navesti razloge odbijanja i uputiti Vas kome se mozete Zaliti.

MOZE LI USMENI ODGOVOR ?

Moze, u slu€aju da smatrate kako Vam informacija nije nuzna u pismenom obliku, ve¢ Vas
zadovoljava usmeno objasnjenje (uvid u odredene podatke odnosno informacije). U tom
sluaju obratite se nasem sluzbeniku za informiranje da Vam kaZe kad i gdje to mozZete
uciniti.

NISAM ZADOVOLJAN / ZADOVOLJNA, KOME SE ZALITI ?

Op¢ina je, prema Zakonu, duzna u rjesenju kojim odbija pristup informaciji (u cijelosti ili
djelimi¢no) navesti :

1. Pouku o pravu na zalbu,

2. Naziv i adresu organa kojem se zalba podnosi,

3. Rok za podnosenje zalbe,

4. Uputu da se mozete obratiti ombudsmenu i kako ¢ete to uCiniti.



BESPLATNO ILI NE ?

Besplatno je prvih 10 stranica pisanog teksta trazene informacije. Ako Zelite viSe primjeraka,
svaka naredna stranica se placa 0,50 KM (tro§kovi umnozavanja). Ukoliko zelite disketu-CD
za elektronicku dokumentaciju, ona kosta 5,00 KM.

STA VAS MOGU PITATI ?

Mozete nas pitati za sve informacije navedene u Index-registru. Index — registar mozetete
dobiti od naseg sluzbenika za informisanje u prostorijama opcine, ili na info pultu Centra za
pruzanje usluga gradanima.

Nacelnik op¢ine
Nermin Ogresevi¢ dipl.ecc.



